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Responsable del proceso Dirección

Código de proceso 3.2.1

accionesaccionesaccionesacciones responsableresponsableresponsableresponsable referecia a archivosreferecia a archivosreferecia a archivosreferecia a archivos archivosarchivosarchivosarchivos

Fijar los sistemas de archivo Coord. Calidad Ubicación de documentación

Crear y revisar la documentación del sistema necesaria 
para la gestión

Coord. Calidad Registros de seguimiento; revisión de directrices…

Unificar formatos de documentos Coord. Calidad

Retirar documentos obsoletos
Coord. Calidad/ Responsable 
del Proceso

Poner a disposición de los implicados la 
documentación de gestión del proceso 

Responsable del Proceso Registros internos de seguimiento

Realizar sugerencias de mejora Resonsable del proceso

Realizar correcciones derivadas de las sugerencias Responsable del Proceso

ACTUALIZAR la documentación con los responsables 
de procesos implicados

Coord. Calidad / Responsable 
del Proceso


