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INFORMACION GENERAL DE LA UNED

¢Qué es la UNED?

La Universidad Nacional de Educacion a Distancia (UNED) es una Universidad Pablica de ambito estatal
creada por Decreto 2310 | 1972 del 18 de agosto (BOE 9 de septiembre), que nace con el objetivo
principal de garantizar y hacer efectivo el principio de Igualdad de oportunidades. Su finalidad es
facilitar el acceso a la ensefianza universitaria y la continuidad de sus estudios a todas las personas que,
que estan capacitadas para seguir estudios superiores, no puedan franquear las aulas universitarias por
razones de trabajo, econémicas, familiares, de residencia, etc, utilizando técnicas y experiencias de
ensefanza a distancia y desarrollando programas de educacion permanente, promocion cultural y
perfeccionamiento profesional.

En la actualidad, la tipologia del alumnado de la UNED que utiliza los servicios de los Centros Asociados
es diversa. Por una parte, el alumno que accede como primera oportunidad real a los estudios
superiores, por otra, el profesional yjo titulado que realiza los estudios de su segunda licenciatura y, por
dltimo, el alumno que por edad y disponibilidad seria el propio de una universidad presencial que opta
por la modalidad a distancia.

Las titulaciones que expende tienen la misma validez que las de cualquier otra universidad Pablica y
esta sometida a la misma legislacion y normativa general. En cambio la UNED presenta peculiaridades
en su metodologia y proyeccion social. La metodologia se basa en el material didactico (impreso y
audiovisuales) y en la tutorizacion de la ensefianza a través de los Centros Asociados. El recurso principal
es la Unidad Didactica de a asignatura, el material didactico basico que se complementa con recursos
tecnologicos, algunos ya tradicionales, como las transmisiones radiofonicas o las producciones de
material audiovisual. Ademas ha desarrollado un sistema de videoconferencia que permite una gran
relacion interactiva entre los Centros Asociados y entre estos y la Sede Central.

Hoy, la UNED es una gran institucion: la mayor universidad de Espana con sus mas de 260.000
estudiantes; con una oferta educativa que abarca 28 titulos de Grado, 8o Titulos de masteres oficiales,
20 programas de Doctorado adaptados al EEES, mds de 600 programas de Formacion Continua, 18
lenguas a través del CUID, mas de un centenar de Cursos de Verano y casi 400 actividades de Extension
Universitaria.

La UNED cuenta con mas de 1.400 profesores, en g Facultades, 2 Escuelas Técnicas y CAD en la Sede
Central, y mas de 6.500 profesores tutores, repartidos en los 61 Centros Asociados y mas de 100
extensiones y aulas.

Asimismo esta presente en 11 paises de Europa, América y Africa mediante 12 Centros de la UNED en
el extranjero y 4 centros concertados para la realizacion de examenes y es una Universidad piblica
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especialmente preocupada por dar respuesta a las demandas de formacién de colectivos con
necesidades especiales [personas con discapacidad, inmigrantes, reinsercion de poblacion reclusa).

Los Centros Asociados

Los Centros Asociados son unidades de la estructura académica de la UNED y estan implantados en
toda Espafia. Su funcion, dentro de la organizacion especifica de la UNED es ofrecer a los estudiantes
los servicios necesarios para el desarrollo de gran parte de su vida académica. Cuentan para ello con su
propia estructura académica y administrativa, dependiente de la Sede Central de la Universidad.

La adscripcion de los estudiantes a los Centros Asociados se habra de formalizar en el momento de
efectuar la matricula. El alumno podra optar por el Centro Asociado que mas cémodo le resulte por su
lugar de residencia, o por cualquier otra circunstancia. La Gnica salvedad es que el centro escogido debe
impartir [a carrera en la que se matricula si se desea asistir a las tutorias.

Servicios que prestan los Centros Asociados

El Centro Asociado sera el cauce habitual a través del cual tendra lugar la relacion entre la Universidad
y el alumno. Asimismo, sera el ambito en el que el alumno de la UNED se relacione con sus companieros.
Los servicios que el Centro Asociado pone a disposicion de los estudiantes que tiene adscritos son:

o Informacién general: el alumno podra informarse en su centro de cuantos aspectos se refieren a
su actividad universitaria.

o Tutorias: en el aspecto académico la actividad fundamental de los Centros Asociados es la Tutoria,
que es ejercida por los Profesores Tutores. Estos profesores componen el Claustro de los centros y
se seleccionan mediante convocatoria piblica, por una Comision presidida por el Director del
Departamento al que pertenece la asignatura, de acuerdo con el baremo aprobado por el Consejo
del Gobiemo de la UNED. Requisito indispensable es la Titulacion de Diplomado (s6lo para Carreras
de un solo ciclo), Licenciado o Doctor (para el resto). Las funciones de estos profesores son, entre
otras, las siguientes.

o Orientar a los estudiantes en sus estudios, siguiendo los criterios didacticos y académicos
de los Departamentos correspondientes.

o Aclarar y explicar las cuestiones relativas al contenido de las asignaturas y resolver las
dudas que planteen sus estudiantes.

o Participar en la evaluacion continua de sus estudiantes.

El Profesor Tutor es la referencia mas cercana que el alumno tiene en relacion con el estudio
de las asignaturas de su carrera. Por eso es un elemento importante que el alumno debe tener
en cuenta a la hora de conseguir un rendimiento académico adecuado.

Las Tutorfas se imparten en las aulas de los Centros Asociados, segtin la programacion y horario
confeccionados por el propio Centro. La asistencia a las Tutorias es libre para los estudiantes.
La asistencia al Centro tiene una ventaja anadida al posibilitar conocer a compaferos de
estudios y establecer una relacion de ayuda en el aprendizaje.
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Las Titulaciones adaptadas al EEES (Grados), introducen, como complemento a estas Tutorias,
las Tutorias telematicas (o virtuales). En este caso cada alumno dispone de su propia clave
de acceso al Programa establecido por la UNED y es el mismo sistema el que le conduce al foro
de su Profesor Tutor, lugar donde puede dejar su consulta y recibir la respuesta o informacion
oportuna.

o Actividades Culturales: el Centro Asociado podra organizar diferentes actividades culturales
o formativas, como conferencias, seminarios, cursos..

 Practicas de laboratorio: las practicas de las asignaturas de caracter experimental y (en los
centros que impartan las carreras correspondientes) se realizaran en los Centros Asociados,
bien en los locales del mismo o en los de otras instituciones con las que el centro haya
establecido acuerdos de colaboracion en este sentido.

 Material didactico: en la mayor parte de los Centros Asociados el alumno podra adquirir el
material didactico recomendado para la preparacion de las asignaturas.

« Pruebas presenciales: Se realizaran en los lugares que a tal efecto dispongan los centros.
Cuando el nimero de estudiantes adscritos asi lo aconseje, el centro podra disponer de otros
locales distintos a los suyos propios.

Los estudiantes deben realizar los examenes en el Centro Asociado al que estan adscritos.
Excepcionalmente, cuando un alumno se viera obligado a abandonar su lugar de residencia
durante las fechas de examen, podra solicitar autorizacion por escrito al Director del Centro
Asociado donde quiera examinarse, indicando las asignaturas a las que desea presentarse en
la convocatoria, acreditando estar matriculado de dichas asignaturas. La no contestacion por
parte del Centro Asociado conlleva la autorizacion automatica para la realizacion de los
examenes,

« Biblioteca y mediateca: donde los estudiantes podran consultar bibliografia y la produccion
audiovisual de la UNED.

o Videoconferencias y Television Educativa: todos los Centros pueden ofrecer la posibilidad
de asistir y participar en sesiones de videoconferencia con otros centros y la Sede Central.
Asimismo, todos ellos ofreceran las emisiones de Television Educativa de [a UNED.

o Matricula: se formalizara a través de Internet. Los estudiantes podran dirigirse a los Centros
Asociados para recibir ayuda en el procedimiento de matriculacion.

o Organos de gobierno: el alumno podra participar en los 6rganos de gobiemo de su Centro
Asociado, asi como en las elecciones para la representacion estudiantil en los 6rganos
colegiados de la Universidad, incluido el Claustro.

Politica de Calidad de los Centros Asociados

La politica del Centro Asociado respecto a la calidad es la de suministrar el servicio de formacion
académica de acuerdo con los requisitos establecidos por el Organo Rector, las directrices metodologicas
de la Sede Central de la UNED, las necesidades de nuestros alumnos y las demandas de la sociedad, sin
aceptar ninglin compromiso que pueda afectar a la calidad de dicho servicio.
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Para ello, la Direccion del Centro Asociado se compromete a cumplir esta Politica de Calidad, cuyo
objetivo final es a aplicacién del Sistema de Gestion de la Calidad del Centro, con el fin de implantar
una politica de mejora continua en el mismo. De igual forma, se compromete a garantizar que se
respeten por todas las personas que integran el Centro Asociado las disposiciones descritas en el
Manual de Calidad de Centros Asociados de la UNED.

Con este fin, la Direccion del Centro Asociado realizara, de forma periddica la evaluacion de la aplicacion
y la eficacia de estas disposiciones.

Ademas, (a Direccion del Centro Asociado dentro de este marco de Calidad, fomentara la cooperacion y
el respeto mutuo con los profesores tutores, personal de administracion y servicios y proveedores a fin
de que se alcancen todos los objetivos marcados y que los alumnos y la sociedad reciban la mejor
atencion y servicio por nuestra parte.

Campus Territoriales.

El Campus Territorial de la UNED (en adelante, “Campus”) es la estructura organizativa formada por el
conjunto ordenado de los centros asociados a &l adscritos, de los Grganos de direccion y asesoramiento
del campus y, eventualmente, de los centros en el exterior que pudieran ser adscritos a él.

Los campus tienen por objeto la coordinacion de las actividades académicas y de extension universitaria,
asi como las de desarrollo cultural de los Centros de su ambito territorial, optimizando el
aprovechamiento de los recursos existentes en los centros asociados, potenciar su actividad y asegurar
el cumplimiento de la planificacion y directrices emanadas de los distintos 6rganos de la UNED con
competencias en la materia.

Sera objetivo prioritario del campus garantizar la prestacion de todos los servicios académicos de
ensefanza reglada demandados por sus centros asociados, por aquellas otras unidades organizativas
especificas de los centros y por sus Aulas universitarias.

En 2008 se cred la red de nueve Campus Territoriales de la UNED que consisten en agrupaciones de
Centros Asociados proximos geograficamente, con una direccion de Campus que optimice y regule los
recursos y posibilidades de los centros que agrupa. Durante este tiempo se ha podido comprobar que
la experiencia del trabajo en red ha sido positiva, garantizando un miimo de servicios a todos los
estudiantes, pero también ha dejado ver algunas dificultades y carencias que el Vicerrectorado de
Centros Asociados ha afrontado reduciendo el nimero de Campus - que pasan de nueve a cinco- y
haciéndolos coincidir territorialmente con las Comunidades Auténomas para hacer el modelo mas eficaz
y eficiente.

Uno de los principales problemas a los que se enfrentaban los Centros Asociados con la organizacién
anterior era que la distribucion geografica no coincidia con las Comunidades Autdnomas. Asi, habia
comunidades —como Andalucia o la Comunidad de Madrid- repartidas en dos campus, lo cual
dificultaba enormemente las negociaciones econoémicas necesarias para mantener los centros.

Académicamente, el modelo también presentaba carencias significativas, sobre todo en lo que a ratio
tutor-alumno se refiere. Habia campus que contaban con 9.800 estudiantes y 450 tutores (una ratio de
21’77 alumnos por tutor) y campus con 30.000 estudiantes y 800 tutores {un tutor para cada 37's
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alumnos). La nueva organizacion se ha establecido considerando también el niimero de estudiantes y
tutores en cada campus e intentando equilibrar las cifras.

Con esta nueva distribucion, los campus podran gestionar la totalidad de los Grados sin depender de
las tutorias intercampus o en su defecto, reduciendo estas en gran medida. Otro aspecto muy relevante
sera la del ahorro econdmico por la reduccion del ndmero de directores, secretarios y coordinadores asi
como importantes ventajas que repercutiran en un mejor servicio a los estudiantes.

Los Campus permiten utilizar de manera eficiente y responsable los recursos aunando el potencial que
ofrecen los profesores-tutores y la red de aulas AVIP para conseguir un uso mucho mas responsable y
coherente incrementando el potencial de la UNED. Gestionando sus recursos de forma centralizada, un
Campus con aproximadamente 40.000 alumnos, podra ofrecer mas servicios de mucha mas calidad que
repercutirdn en el territorio aportando valor mediante formacion reglada, extension universitaria y el
uso de sus instalaciones para actividades de interés.

Nuestro Centro. Campus Nordeste.

El Campus estda formado por unared de quince centros asociados en las comunidades
auténomas: Aragon, Cantabria, Cataluna, La Rioja, Navarra y Pais Vasco. La direccion del Campus
esta ubicada en el Centro Asociado de Portugalete.

o ARAGON: Barbastro - Calatayud - Teruel

o CANTABRIA: Santander

o CATALUNA: Cervera - Barcelona - Girona - La Seu D’Urgell - Tortosa
« LA RIOJA: Logrono

o NAVARRA: Pamplona - Tudela

o  PAIS VASCO: Bergara - Portugalete - Vitoria

El Campus tiene diferentes areas de coordinacion: Académica orientada a la gestion y creacion de
calendarios de formacion reglada, Extension Universitaria con la finalidad de coordinar con los centros
asociados actividades culturales y formativas no regladas y por dltimo la Tecnoldgica que tiene como
mision mantener y gestionar el equipamiento tecnoldgico de los centros para facilitar la imparticion de
clases en red. Las tres coordinaciones estan bajo la supervision de la figura del Director de Campus que
tiene, en la UNED, un rango equivalente al de Vicerrector.

Actualmente esta es la estructura organizativa:

Directora del Campus: Dia. Ana Rosa Martin Minguijon - director@santander.uned.es

Secretaria del Campus: Dia. Ana Lagunas Gimeno - director@jcalatayud.uned.es

Coordinadora Académica del Campus: Dia. Angeles Pérez Esmiol - secretaria@barbastro.uned.es

Coordinador de Extension Universitaria y Cultura del Campus: D. José Nicolas Saiz Lopez -
secretario@santander.uned.es
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Modalidades de tutorias {Cuadro Resumen)

Con el fin de que todo estudiante de Grado cuente con un profesor tutor encargado de su seguimiento
y evaluacion continua y procurar que el mayor niimero posible de estudiantes tenga acceso a las
sesiones de tutoria que se llevan a cabo en los Centros Asociados se definieron las diferentes
modalidades de tutoria en el Acuerdo del Consejo de Gobierno del 7 de marzo de 2012.

Por parte de la UNED, se ha hecho un importante esfuerzo de coordinacion de los Centros a través
de los Campus y se ha llevado a cabo una importante inversion en tecnologias para dar soporte a la
tutoria presencial. Esto se ha logrado mediante el despliegue de mas de 500 aulas AVIP en los Centros
Asociados y la integracion en la plataforma alF de la herramienta conferencia en linea, que es
interoperable con la tecnologia de las aulas AVIP.

La coordinacion y cooperacion de los Centros junto con la tecnologia ha permitido poner en marcha tres
grandes modalidades de tutoria que representan el avance hacia una tutoria en la que se saca mayor
partido a la tecnologia, al ser &sta puesta al servicio de una mayor coordinacion de los equipos docentes
con los profesores tutores; el trabajo en equipo de éstos y hacer posible una mayor dedicacién del
profesor tutor a las actividades de seguimiento y evaluacion formativa de los estudiantes, al constituir
éstas los elementos fundamentales del apoyo al aprendizaje del estudiante.

Estas modalidades de tutoria se utilizaran en funcion del nimero de estudiantes matriculados en la
asignatura y su distribucion geografica y proporcionaran a los estudiantes los mismos servicios de
orientacion y apoyo.

Tutoria de Centro.

El profesor tutor lleva a cabo sesiones de tutoria en un aula con los estudiantes de una asignatura
durante al menos 60 minutos. En estas sesiones el profesor tutor:

— Explica el contenido de la materia que se recoge en el Programa de la asignatura.
— Facilita orientaciones para la preparacion de la asignatura

— Aclara dudas de contenidos.

— Realiza actividades practicas.

—  Explica los criterios aplicados en la correccién de las PEC

— Orienta para las pruebas presenciales.

Ademas, participa en el seguimiento del curso virtual:

— Fadilita informacién en el foro de tutoria sobre las actividades que va a llevar a cabo en la
tutoria semanal, ya que las dudas de contenidos seran atendidas en los foros generales de la
asignatura por el equipo docente; de esta forma todos los estudiantes se benefician de
explicaciones y aclaraciones uniformes y garantizadas.

Finalmente, participa en la evaluacion continua mediante a correccion de las Pruebas de Evaluacion
Continua, cuando asi se contemple por el equipo docente de la asignatura.
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Este tipo de tutorfa serd la utilizada con caracter general en el Curso de Acceso y en el Primer curso de
las titulaciones de Grado, salvo que, excepcionalmente, el nimero de estudiantes matriculados en el
Centro no lo haga posible.

Las sesiones de tutoria, a criterio del Centro, puede ser transmitida mediante Aulas AVIP a los
estudiantes del Centro Asociado.

Tutoria de Campus.

Desde un Centro se tutoriza simultaneamente a estudiantes de otros Centros o Aulas del Campus
mediante a utilizacion de Aulas AVIP. Las funciones y tareas de la tutoria son las mismas que en el
(aso anterior.

Tutoria Intercampus.

Conforme ha ido avanzando la implantacion de los Grados y se han puesto en funcionamiento
asignaturas de cursos avanzados con pocos estudiantes matriculados, incluso la estructura de Campus
genera grupos de estudiantes muy pequenos y es necesario que un profesor tutor atienda a estudiantes
de mas de un Campus.

Por el momento, esta modalidad de tutorfa se aplica en asignaturas en las que se prevé que haya menos
de 400 estudiantes matriculados. En estas materias se asigna un profesor tutor por cada 4o estudiantes.
En la modalidad de tutoria intercampus las funciones del profesor tutor son las siguientes:

— Realizacion de sesiones de tutoria en linea mediante la herramienta de conferencia en linea
existente en la plataforma de cursos virtuales. Estas sesiones tienen una duracién de 50 a 60
minutos. En estas sesiones, el profesor tutor:

o Facilita orientaciones para la preparacion de la asignatura
o Aclara dudas de contenidos.

o Realiza actividades practicas.

o Explica los criterios aplicados en la correccion de las PEC
o Orienta para la preparacion de las pruebas presenciales

La realizacion de las sesiones semanales de tutoria se distribuyen entre los profesores tutores

de la asignatura. Estas sesiones son grabadas con la finalidad de hacerlas accesibles a los

estudiantes que no hayan podido conectarse.

— Participa en el seguimiento del curso virtual:
o Atiende a través de los foros generales las posibles dudas sobre los contenidos de las
sesiones de tutoria que haya realizado.
o A través del foro del grupo de tutoria mantiene contacto con los estudiantes de
cuya evaluacion continua se ocupa.

Participa en la evaluacion continua mediante la correccion de las Pruebas de Evaluacion Continua (PEC).
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Funcionamiento de las tutorias intercampus

Planificacion de las tutorias

Cada curso académico se hara una estimacion de la matricula prevista para las asignaturas de nueva
implantacién. Para ello, se tendran en cuenta los datos de matricula de las titulaciones anteriores.

Una vez hecha la estimacion de matricula se calculara el nimero de profesores tutores con los que
contara cada asignatura a razén de 1 profesor tutor por cada 40 estudiantes.

La dedicacion y remuneracion de los profesores tutores que llevan a cabo tutoria intercampus serd la
equivalente a la de los profesores tutores que desarrollan tutoria de Centro o Campus.

La aportacion de profesores tutores de cada Centro serd proporcional al porcentaje de estudiantes
matriculados en el mismo. De esta forma se garantiza que la aportacion de recursos por cada Centro es
proporcional a los ingresos percibidos por matricula.

Seleccion de profesores tutores que desarrollaran esta modalidad de tutoria.

— A propuesta de los equipos docentes. Los equipos docentes en cuyas asignaturas se utilice

la modalidad intercampus, podran proponer de entre los profesores tutores en activo, el
profesor tutor o profesores tutores que se incorporen a sus asignaturas. Esos profesores tutores
seran automaticamente asignados siempre y cuando estén de acuerdo en desempenar esta
modalidad de tutorfa.
Los equipos docentes que lo deseen, podran renunciar al apoyo tutorial y asumir directamente
la responsabilidad correspondiente, que incluye las tareas que llevan a cabo los profesores
tutores intercampus. La renuncia por parte de un equipo docente a contar con tutores
intercampus no debe suponer una merma de los servicios que deben recibir los estudiantes a
través de la tutoria.

— A propuesta de los Centros Asociados. Una vez descontados los profesores tutores ya
asignados a propuesta de los equipos docentes, se calculara el nimero  que  debe
aportar cada Campus proporcionalmente a sus matriculas. Los coordinadores académicos
de los Campus estableceran el reparto de asignaturas entre los Campus.

Los directores de cada Campus acordaran la distribucion para cada Centro,
proporcionadamente a sus matriculas, teniendo en cuenta la idoneidad respectiva de los
profesores tutores disponibles.

Finalmente, cada Centro designara entre sus profesores tutores a aquellos que se encargaran
de las diferentes asignaturas.

En el caso de tener que recurrir a nuevas contrataciones para cubrir las asignaturas

tutorizadas mediante la modalidad intercampus, se dara participacion a los
departamentos correspondientes en la seleccién de nuevos profesores tutores conforme a
los procedimientos ya establecidos.

Funciones de equipos docentes y profesores tutores en la modalidad intercampus.

Al igual que en el resto de las asignaturas y modalidades, la coordinacion entre equipos docentes y
profesores tutores resulta imprescindible. El documento basico para lograrlo son las “Orientaciones del
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Profesor tutor” tal y como se recogen en el documento sobre Materiales docentes para las titulaciones
de Grado aprobado por Consejo de Gobierno. Conviene subrayar la importancia de este documento, ya
que la carencia del mismo o su falta de precisién ha sido uno de los principales obstaculos para el
correcto funcionamiento de esta modalidad de tutoria.

Funciones de los Equipos Docentes:

Las funciones se concretan en las siguientes tareas:

— Proponer a los Profesores tutores las actividades que se realizaran en las sesiones semanales de
tutoria coordinando con ellos el reparto de las sesiones de que deberan hacerse cargo. Se recuerda
que la tutoria debera estar orientada preferentemente a la realizacion de actividades practicas;
ademas de aclaraciones sobre los criterios de correccion de las PEC, correcciones en grupo de
actividades propuestas por los equipos docentes, etc.

— En asignaturas de cursos avanzados y a criterio del equipo docente la realizacion de las sesiones
de tutoria podran ser sustituidas por otras actividades como la supervision y direccion de trabajos
0 actividades practicas a cargo del profesor tutor.

— (ada profesor tutor intercampus realizara un maximo de 4 sesiones de tutoria por semestre. De
esta forma se pretende equilibrar el trabajo de los profesores tutores intercampus, ya que el
nimero de profesores tutores es variable en funcion del nimero de estudiantes previstos (entre 1
y 10). Esto significa que a partir de 3 profesores tutores podra programarse una sesién semanal.
En asignaturas con 1 0 2 profesores tutores la periodicidad sera menor y deberan programarse las
actividades de acuerdo con tal disponibilidad. De esta forma se reservara el tiempo necesario para
acometer las tareas de seguimiento y evaluacion continua.

— Crear, con la ayuda del TAR, foros tematicos relacionados con cada una de las sesiones de tutoria
programadas. Cada profesor tutor atendera los foros asociados a la sesion o sesiones de tutoria
que haya impartido. El profesor tutor colocara en el primer mensaje de cada foro el enlace a la
grabacion de la sesion de tutoria.

— Aligual que en el resto de los cursos los equipos docentes seran responsables de la resolucion
de dudas de contenidos relacionadas con el temario de la asignatura.

—  Los equipos docentes utilizaran la herramienta conferencia en linea también para la comunicacion
con sus profesores tutores.

Funciones del Profesor tutor en modalidad intercampus:

Cada profesor tutor tendra asignado un grupo de tutoria con unos 40 estudiantes de cuyo seguimiento
y evaluacion continua sera responsable. Los estudiantes del grupo podran pertenecer a Centros
Asociados distintos. La actividad del Profesor tutor se llevara a cabo a través de la plataforma virtual.

Competencias del profesor tutor:

— Atendera asignados foros tematicos en el curso virtual {de acuerdo con la asignacion docente
acordada por el Equipo Docente) en el que atendera dudas sobre los temas tratados en las sesiones
de tutoria que imparta. A los foros tematicos acceden todos los estudiantes de la asignatura.

— Dispondra de un foro asociado a su grupo de tutoria al que accederan solo los estudiantes de cuyo
seguimiento y evaluacion sea responsable.
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— Realizara sesiones de tutoria online de alrededor de 50 minutos de duracion a través de las
herramientas de webconferencia habilitadas en la plataforma (el nimero de sesiones estara en
funcion del nidmero de profesores tutores con que cuente la asignatura, segin los criterios
apuntados anteriormente). Las actividades seran propuestas por el Equipo Docente. La sesion de
tutora se grabara para que pueda ser consultada posteriormente por todos los estudiantes del
curso. Estas grabaciones desapareceran de un curso para otro, salvo acuerdo diferente entre el
profesor tutor y el equipo docente.

Calendario pruebas presenciales

Fechas de Examenes Pruebas Presenciales en Centros Nacionales

Estudios de Grado:

Primeras pruebas presenciales:

1° semana: Del 21 al 25 de enero de 2019 (1)

2? semana: Del 4 al 8 de febrero de 2019 (2), (4)
Segundas pruebas presenciales:

1 semana: Del 20 al 24 de mayo de 2019 (1) (3)

2 semana: Del 3 al 7 de junio de 2019 (2), (3), (4)

Prueba presencial extraordinaria:
Semana Gnica Del 2 al 7 de septiembre de 2019 (1) a (4)

(1] Incluye examenes de Acceso a la Universidad 25 y 45 anos.

(2] Incluye examenes de Master Universitario.

(3] Incluye examenes de CUID.

(4] Incluye examenes de reserva de Acceso a la Universidad 25 y 45 afios.

Pruebas de Evaluacion Continua y a Distancia

la fecha limite para la realizacion y entrega de PEC es de 15 dias antes del inicio de las Pruebas
Presenciales de primer y segundo semestre.
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Estudios de Master:

Del 4 al 8 de febrero de 2019

Del 3 al 7 de junio de 2019

Del 2 al 7 de septiembre de 2019

Fechas de Examenes del Curso de Acceso Directo Mayores de 25y 45 Ahos

CENTROS NACIONALES (condiciones especiales en centros numerosos)

Del 21 al 25 de enero de 2019 8 de febrero (16:00 horas) de 2019

Del 20al 25 de mayo de 2019 7 de junio (16:00 horas) de 2019

Del 2 al 6 de septiembre de 2017 7 de septiembre (16:00 horas) de 2019

Fechas de Examenes Cuid

CENTROS NACIONALES

Opcion 1 Del 20 al 24 de mayo de 2019

Opcion 2 Del 3 al 7 de junio de 2019 X

Prueba oral Contactar con el Centro Asociado X
N

Opcion 1 Del 2 al 6 de septiembre de 2019 Y
Opcion 2 7 de septiembre de 2019 P
Prueba oral Contactar con el Centro Asociado 3

: \~
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Fechas de Emision de Listados y Firma de Actas de Calificaciones Curso 2018-19

Convocatoria de febrero:

Entrega de listados: 4 de marzo de 2019.

Entrega de actas: 12 de marzo de 2019.

Entrega de actas TFG y TFM: 14 de marzo de 2019.

Entrega de listados de Acceso para mayores de 25/45 anos: 21 de febrero de 2019.

Convocatoria de junio:

Entrega de listados: 27 de junio de 2019.

Entrega de actas: 4 de julio de 2019.

Entrega de actas TFG: 5 de julio de 2019.

Entrega de actas TFM: 15 de julio de 2019.

Entrega de listados de Acceso para mayores de 25/45 anos: 20 de junio de 2019

Convocatoria de septiembre:

Entrega de listados: 26 de septiembre de 2019.

Entrega de actas: 3 de octubre de 2019.

Entrega de actas TFG: 4 de octubre de 2019.

Entrega de actas TFM: 15 de octubre de 2019. El Master Universitario en Formacion del Profesorado de
Educacién Secundaria Obligatoria y Bachillerato, Formacidn Profesional y Ensenanzas de Idiomas y el Master en
Acceso a la Abogacia tendran de plazo, como maximo, hasta el 30 de octubre.

Inicio curso, vacaciones y fiestas facultadesjescuelas

INICIO CURSO:

Inicio del curso: ¢4 de octubre de 2018.

Inicio de Tutorias en CCAA: 8 de octubre de 2018.
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VACACIONES ACADEMICAS:

Vacaciones de Del 12 al 22 de abril de 2019, ambos inclusive.
Semana Santa

Periodo no lectivo Desde el 15 al 31 de julio de 2019 (¥)

(*) Los dias comprendidos entre el 15 y el 31 de julio de 2018 se consideran lectivos a efectos
de celebracion de reuniones de drganos colegiados, presentacion/evaluacion de Tesis Doctorales,
Trabajos Fin de Grado o Master, practicas externas y actividades similares, y publicacion del BICI.
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FIESTAS ACADEMICAS DE FACULTADES:

Universidad ::t: PrﬂE:::SM[;: iﬁuinu, 28 de enero).

Facultad de Ciencias :5{:: E;E&Mﬁ:n, 15 de noviembre).

ETSI Informatica FSEZEE;:E;NSSL 27 de noviembre).

Facultad de Derecho :5{:: I;HEII-,::"MJ: :: Pefiafort, 7 de enero)

Facultad de Psicologia ;ﬁ:nui:ft??; :an Juan, 23 de febrero).
POR DETERMINAR

ETSI Industrial
AEESHISES (San Jose, 19 de marzo).
Facultades de CC. Econdmicas
y Empresariales y CC.
Politicas y Sociologia

POR DETERMINAR
(San Vicente Ferrer, 5 de abril).

Facultades de Filosofia,
Educacidn, Filologia y
Geografia e Historia

POR DETERMINAR
(San Isidoro de Sevilla, 26 de abril).
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Derechos y Deberes de los estudiantes de la UNED
Derechos de los estudiantes de la UNED

— Alalibertad de expresion, reunion y asociacion en el ambito universitario

— Asolicitar la actuacion del Defensor Universitario para garantizar sus derechos mediante los
procedimientos adecuados

— A ser orientados y asistidos en los estudios elegidos por el profesorado con los medios de
ensefianza mas adecuados en las asignaturas tutorizadas

— Adisponer en cada disciplina del material didactico completo y adecuado a la metodologia de
la ensefanza a distancia

— A tener acceso, al comienzo del curso, de manera gratuita, a la informacion acerca de las
ensefanzas, las modalidades tutoriales y criterios de evaluacion de asignaturas y el calendario
de las pruebas

— Aserevaluados objetivamente en su rendimiento académico, obtener revision de la calificacion
conforme a las normas y recibir su notificacion dentro de los plazos establecidos

— Acolaborar en las tareas de investigacion tal y como esta regulado en los estatutos
— A participar en los organos colegiados de gobierno de la UNED a través de sus representantes

Deberes de los estudiantes de la UNED

—  Ejercer su condicion con el maximo aprovechamiento y dedicacion
— Respetar las normas de disciplina académica que se establezcan

— Cooperar con la comunidad universitaria para el logro de los fines de la universidad, y la
conservacion y mejora de sus servicios

—  Asumir la responsabilidad que comportan los cargos electos

— Utilizar los medios de informacion para conocer las orientaciones de las asignaturas en que
estén matriculados

— Hacer un correcto uso de las instalaciones, bienes y recursos del Centro Asociado y de la
Universidad en general
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INFORMACION DEL CENTRO ASOCIADO DE CANTABRIA

Localizacion y contacto

El Centro se encuentra situado en el ala oeste del Colegio Piblico Ramén Pelayo
Direccion: C/ Alta 82 39008 SANTANDER (Cantabria)

Tel&fonos 942 27 79 75/56
Fax: 942 27 65 88

Univers: idad Nacwoeal de Educ ¢

Contacto
Directora
Ana Rosa Martin Minguijén director@,santander.uned.es 942277975
Secretario Académico
José Nicolas Saiz Lopez secretario@,santander.uned.es 942277975
Coordinacion Académica
José Nicolas Saiz Lopez coord.academico@santander.uned.es 942277975
Secretaria 942277975-
M? Reyes Ceballos Laso info@santander.uned.es Ext. 1
Juan Manuel Alvarez Gonzalez
Mantenimiento 942277975~
José Manuel Gonzalez Velarde mantenimiento@santander.uned.es Ext.5
Servicio de Biblioteca 942279975-
M? Pilar Gonzalez Medina biblioteca@,santander.uned.es Ext.2
Gestion Econdmica 942277975-
Carolina Villameriel Ferndndez gestioneconomicagg,santander.uned.es Ext. 4

Raquel Crespo Fernandez rcrespo@;santander.uned.es

Servicio de Informatica 942277975
M? Teresa Gonzalez Campo cantic@santander.uned.es -Ext. 8
Subalterno 942277975
CERSTGI‘EGI(ADO
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Lorena Lépez Gayo subalterno@,santander.uned.es

Comunicacion 942277975~
Sonia Sanz Sancho comunicacion@,santander.uned.es Ext.3
Extension 942277975-
Sonia Sanz Sancho extension@,santander.uned.es Ext.3

Organigramas del Centro Asociado de Cantabria

Junta Rectora del Consorcio para el Centro

Asociado de la UNED en Cantabria

Presidenta: Eva Diaz Tezanos.
Vicepresidenta y Consejera de Universidades e
Investigacidon, Medio Ambiente y Politica Social
del Gobierno de Cantabria

Equipo directivo

Director: Ana Rosa Martin Minguijon

Secretaria: Carolina Villameriel Fernandez

Consejo de

Claustro Coordinaciones
Centro

Académica

Calidad

Orientacion Pedagogica

Extension Universitaria

Tecnologica

Representante de Profesores-Tutores:
D. D. Eleuterio Castanedo Torre
Correo electronico: ecastanedog;santander.uned.es
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Diia. Ana Rosa Martin Minguijén
Directora del Centro Asociado

D. José Nicolas Saiz Lopez
Secretario del Centro Asociado

Diia. Carolina Villameriel Fernandez

Gestidn Econdmica Diia. R | Crespo Ferndnd

q

Contabilidad

Diia. Pilar Gonzdlez Medina
Biblioteca Diia. Reyes Ceballos Laso
Secretaria Administrativa

Diia. Sonia Sanz Sancho
) Comunicacion, Relaciones Institucionales, D. Juan Manuel Alvarez Gonzélez
Extension Universitaria y Actividades Culturales Secretaria Administrativa

ot Diia. Lorena Lopez Gallo ! D. José Manuel Gonzdlez Velarde

Conserjeria Mantenimiento
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Mision y valores
Nuestra Mision

Que todos los ciudadanosjas de nuestro entorno tengan acceso flexible al conocimiento relacionado con
la educacion superior, mediante la modalidad de aprendizaje semipresencial y a distancia, y al
desarrollo profesional y cultural de mayor interés social.

— Para ello integramos los siguientes aspectos:

— Directrices metodoldgicas de la Sede Central

— Estrategias educativas del Patronato del Centro Asociado
— Iniciativas y demandas de la sociedad

— Avances europeos en calidad y tecnologia

—  Ofertas formativas de la red de centros de la UNED

Nuestra Vision

Ser la universidad de referencia del pais tanto en la enseianza universitaria “a distancia” como en la
educacion superior digital basada en las tecnologias educativas mas avanzadas, con vocacion de
proyectar sus actividades esenciales principalmente a paises que comparten el uso de la lengua
espanola.

Ser la universidad piblica que mas contribuye a favorecer el acceso de la sociedad espanola a la
educacion superior, incorporando al sistema universitario a fodo tipo de personas, especialmente
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aquellas que presentan dificultades de acceso, y ofreciendo una oferta formativa atractiva, rigurosa y
adaptada a la sociedad bajo los principios de calidad en la docencia y excelencia académica.

Ser una universidad que integra y pone en valor los diferentes recursos para establecer un modelo de
futuro de investigacion y transferencia del conocimiento.

Nuestros Valores

—  Orientacion a los estudiantes
—  Profesionalidad
—  Compromiso con la sociedad
— Mejora continua

Tutorias

El articulo 63 del Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Centro Asociado de la UNED en
Cantabria (R.0.F.CA.) establece: “El Centro sélo podra establecer vinculacion con los profesores-tutores
que el PAD contemple”, sin perjuicio de que, por causas sobrevenidas, el Centro Asociado pueda contar
con profesores-tutores suplentes para cubrir las necesidades del servicio, en cuyo caso se estableceran
los procesos selectivos de sustitucion contemplados en la normativa aplicable.

En todo caso, deberan ser siempre de aplicacion siguientes criterios:

1°- La venia docendi sera necesaria para el ejercicio de la funcion tutorial en los Centros Asociados y
Centros en el exterior de [a UNED, en todas aquellas ensefianzas conducentes a |a obtencion de un fitulo
oficial y en el Curso de Acceso para Mayores de 25 y 45 anos, sin perjuicio de las excepciones
contempladas en la normativa de la UNED [Articulo 3 del Reglamento de Seleccion del Profesorado-
Tutor de la UNED, de concesion y revocacion de la venia docendi y la vinculacion con los Centros
Asociados).

2°- El Centro Asociado, con la finalidad de facilitar el servicio tutorial y por un tiempo maximo de dos
cursos académicos -de tres en el caso de asignaturas de nueva implantacion- podra contar con la
colaboracion de profesorado-tutor sustituto, aunque no haya participado o ganado el concurso de
seleccion y no esté en posesion de la venia docendi, en los casos de: a) vacantes de asignaturas por
causas de fuerza mayor; b) asignaturas de nueva creacion; ¢) sustitucion de profesores-tutores (en este
caso el periodo puede prolongarse mientras se prolongue la sustitucion); y d) periodo de tramitacion
del concurso de seleccion.

Este Gltimo criterio esta recogido expresamente en el articulo 40.1 del Reglamento de Organizacion y
Funcionamiento del Centro Asociado de la UNED en Cantabria (R.O.F.CA) y el articulo 30 del
Reglamento de Seleccion del Profesorado-Tutor de la UNED, de concesion y revocacion de la venia
docendi y la vinculacion con los Centros Asociados.

En cualquier caso, como establece el articulo 16.4 del Estatuto del Profesor Tutor de la UNED, la relacion
de colaboracion y actividad tutorial en un Centro Asociado estara determinada por las necesidades
docentes del Centro Asociado.
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Se consultara a los profesores-tutores con venia docendi que, segiin la informacidn proporcionada por
la Seccion de Gestion de Profesores-Tutores, se hallan en situacion de activos transitorios, esto es, que,
atendiendo al articulo 23 del Estatuto del Profesor Tutor de la UNED (Anexo I, BICI del 24 de octubre
de 2016, solicitaron una suspensién temporal de sus funciones tutoriales; dichos tutores deberan
decidir si quieren incorporarse 0 mantener su situacion de activo transitorio, siempre y cuando concurra
una circunstancia recogida en la normativa y los plazos establecidos en el citado estatuto lo permitan.

En el caso de no reincorporacion o baja definitiva, se propondra la continuidad como profesores-tutores
suplentes a aquéllos que hubieran estado en dicha situacion durante el curso 2017/2018, bien hasta la
reincorporacion del profesor tutor con venia docendi, bien hasta la organizacion del oportuno proceso
selectivo, recogido en el Reglamento de Seleccion del Profesorado-Tutor de la UNED, de concesion y
revocacion de la venia docendi y la vinculacion con los Centros Asociados {Anexo |, BICI del 13 de
octubre de 2014).

Durante el curso académico 2018-2019 el horario de las tutorias sera de lunes a jueves de 16.00 a 21.00
horas con la siguiente distribucion:

1° tutorfa; de 16.00 a 17.00 horas

— 2*tutorfa: de 17.00 a 18.00 horas
— 3%tutorfa: de 18.00 a 19.00 horas
— 4 tutoria; de 19.00 a 20.00 horas

— 57 tutoria; de 20.00 a 21.00 horas

Los viemes quedan reservados para la recuperacion de las tutorias no impartidas en su horario establecido y
para |a realizacion, preferentemente, de actividades de extension.

El control de asistencia de estudiantes a las tutorias se llevara a través de una aplicacion informatica de
elaboracion propia que permitira al profesorado tutor introducir los datos bien durante las tutorias en
la propia aula, bien a lo largo del dia en que realice éstas.

Normativa

La normativa a aplicar en cuanto a tutorfas es la siguiente:

— ROFCA del Centro Asociado de Cantabria {Aprobado por el Consejo de Gobierno del 26 de junio de
2014), articulos 37, 64, 65y 66.

— REAL DECRETO 2005/1986, de 25 de septiembre, sobre el régimen de la funcién tutorial en los
Centros Asociados de la UNED.

— Estatuto del Profesor Tutor de la UNED {Aprobado en el Consejo de Gobiemno de 30 de abril de
2013}, articulos 3y 4

— Reglamento de Profesor-Tutor de la UNED, de concesion y revocacion de la Venia Docendi y
vinculacion con los Centros Asociados, aprobado por Consejo de Gobierno de fecha 4 de mayo de
2011
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—  Reglamento Del Profesor Tutor de la Uned {Aprobado por Junta de Gobierno de 13 de julio de 1990,
punto 2.

— Reglamento del Profesor Tutor de la Uned (Aprobado por Junta de Gobierno de 13 de julio de
1990), art. 6, 7.

— Estatutos de la UNED (BOE 22 de septiembre de 2011, Art. 137.

— Acuerdo del Consejo de Gobiemo de la UNED, aprobado el 7 de marzo de 2012, sobre las
modalidades de tutoria en los Grados {Anexo I, BICI del 10 de abril de 2012).

— Estatutos del Consorcio Universitario Centro Asociado a la UNED en Cantabria de 13 de junio de
2017 (BOC de 2 de octubre de 2017).

Funciones del Profesor-tutor

- Asistir al Centro los dias y horas fijadas en el encargo tutorial.

— Orientar al estudiante en sus estudios, aclarar y explicar las cuestiones relativas al contenido de las
materias cuya tutoria desempena, siguiendo las directrices académicas del Departamento
correspondiente y los criterios pedagdgicos del correspondiente Departamento de la Universidad
Nacional de Educacion a Distancia.

— Realizar, seguir y calificar, segiin las directrices del profesor/a 0 equipo docente, las practicas de las
asignaturas que lo requieran.

— Participar en la evaluacion continua de los Alumnos, informando a los Profesores de la Sede Central
acerca de su nivel de preparacion.

— Enviar un informe al Profesor de la Sede Central responsable de la asignatura correspondiente,
sobre el nivel de preparacion de los Alumnos de su tutoria.

— Orienfar a los Alumnos en sus estudios siguiendo los criterios didacticos y las directrices
administrativas del correspondiente Departamento de la UNED.

— Colaborar con los Departamentos a los que estén encomendadas las asignaturas o disciplinas
sobre las que ejerza la tutoria, en los términos que establezcan los planes anuales de los mismos,
y participar en su organizacion y funcionamiento a través de la correspondiente representacion.

— Realizar investigacion bajo la direccion del Departamento correspondiente o colaborar en las que
éste lleve a cabo, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley de Reforma Universitaria y en los Estatutos
de la UNED.

—  Proponer programas para la realizacion de practicas, seminarios, convivencias y demas actividades
encaminadas a lograr una mas integral formacion del alumnado asi como suministrar los datos y
opiniones que al respecto le sean recabados por el Coordinador y el Departamento
correspondiente.

— Ejercer el derecho a concurrir a los seminarios y cursillos convocados por los Departamentos de la
UNED o por otros Centros en las materias y disciplinas de su tutorizacion.

— Formar parte de los Tribunales para pruebas presenciales en los términos y forma que la Junta de
Gobierno determine, en su caso, para cada convocatoria.

— Colaborar en la medida de sus posibilidades en las actividades extraacadémicas y de extension
cultural.
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— Participar en la marcha del Centro de acuerdo con lo previsto en su Reglamento de Régimen
Interior.

— Ser elector y elegible para los cargos de gobierno y representatividad de la UNED dentro de su
colectivo.

— Los profesores tutores realizaran la funcion tutorial presencial en su Centro Asociado y, mediante
videoconferencia y demas medios telematicos, para otros Centros Asociados o de Apoyo utilizando las
nuevas tecnologias disponibles en el centro.

Organizacion de las Tutorias.

Normativa aplicable.

El Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Centro Asociado de la UNED en Cantabria
(R.O.F.CA) regula la organizacion de las tutorias, concrefamente en sus articulos 64, 65y 66.
El primero senala: “El estudiante de la UNED recibira la asistencia tutorial, presencial yjo telematica
que se realiza en el Centro, bien de modo directo o en colaboracion con otros Centros del Campus
u otros campus”. Este punto aparece convenientemente desarrollado en el documento
denominado Orientaciones adicionales sobre modalidades de tutoria en los Grados, aprobado por
el Consejo de Gobierno el 7 de marzo de 2012, promovido por el Vicerrectorado de Coordinacién,
Calidad e Innovacidn, y publicado en el Boletin Interno de Coordinacion Informativa (BICI) nimero
25, del 10 de abril de 2012.
El acuerdo establece tres tipos de tutorias: presenciales {en el propio Centro Asociado); Campus
(cuando desde un Centro Asociado se tutoriza simultdneamente a estudiantes de otros centros o
aulas del mismo campus —en nuestro caso, del Campus Nordeste- mediante la utilizacion de las
Aulas AVIP); e Intercampus {cuando se tutoriza simultaneamente a estudiantes de varios campus).
Por lo que al Centro Asociado a la UNED en Cantabria respecta, y de cara al curso 2018-2019, se
mantiene la misma organizacion funcional de las tutorias presenciales, celebrandose éstas en
horario de lunes a jueves de 17:00 a 21:00 horas.
El articulo 66 del R.O.F.CA. establece que “Las tutorias pueden tener una periodicidad semanal o
quincenal y, en cualquier caso, nunca una dedicacion inferior a una hora semanal de media”. Por
ello, se mantendra también la distribucién horaria actual, que hace coincidir los horarios del Centro
Asociado a la UNED en Cantabria con los del resto de Centros Asociados del Campus Nordeste;
horarios que establecen que las tutorias comienzan a la hora en punto y que facilitan a los
estudiantes el acceso a las asignaturas Campus.
Los viernes por la tarde quedan reservados, como hasta ahora, para la recuperacién de las tutorias
no impartidas en su horario establecido y para la realizacion, preferentemente, de las practicas de
laboratorio.
Por ofro lado, el articulo 65 del R.O.F.CA. sefiala: “El horario de las tutorias sera fijado en el P.A.D;
se establecera de fal modo que permita a los estudiantes poder asistir a las tutorfas presenciales
realizando el menor nimero de visitas al Centro, e intentando compatibilizar las propuestas
horarias del profesorado-tutor”.
La organizacion prevista por el Centro Asociado responde a este criterio con objeto de facilitar la
mayor asistencia de nuestros estudiantes a las tutorias. El horario de las tutorias que se impartan
en el Centro Asociado a la UNED en Cantabria podra ser consultado en la pagina web del mismo,
a través del siguiente enlace.
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Por otro lado, con objeto de fidelizar al estudiante en las asistencias a las clases impartidas por los
profesores tutores y de resolver ciertas situaciones administrativas, el Centro Asociado a la UNED
en Cantabria mantendra el sistema de control de la asistencia de los estudiantes por medio de hoja
de firmas, en las mismas condiciones que el curso anterior.

Esta hoja de firmas, que debera ser entregada a la conserje al final de la tutoria yjo antes de
abandonar el Centro Asociado, evitara que el profesor-tutor tenga que contabilizar primero -y
registrar telematicamente después- el nimero de asistentes, a la vez que servira como documento
de apoyo en aquellos casos en los que, desde la Sede Central, se solicite al Centro Asociado y/o al
tutor un informe de asistencia sobre un estudiante concreto.

Se recuerda la importancia de la utilizacion y entrega de dicha hoja de firmas, para obtener un
dato, fiel y real, de la utilizacién de la tutoria por parte de los estudiantes.

Por Gltimo, y segiin lo establecido en el Plan Anual de Gestion de 2018, los profesores-tutores no
podran realizar mas de dos cambios de tutorias por cuatrimestre, debiendo de estar, todos ellos,
justificados documentalmente, siempre que sea posible.

Cuando, por causas de fuerza mayor debidamente justificadas, tenga que superarse dicho niimero,
el profesor-tutor debera aportar la documentacion oportuna y procurarse un sustituto de entre el
resto de profesores—tutores de la institucion; en caso contrario, el Centro Asociado podra devengar
la cuantia proporcional a las tutorias no impartidas.

Aspectos organizativos: criterios de diseio del encargo tutorial.

El articulo 64 del Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Centro Asociado de la UNED
en Cantabria (R.O.F.CA) senala:

“La tutoria sera preferentemente presencial en el Curso de Acceso Directo y en las asignaturas de
primer curso de los distintos Grados, asi como en aquellas asignaturas que, por nimero de
estudiantes, tipologia u otras razones se determinen en el P.A.D. en los restantes cursos”.

Sin embargo, con posterioridad a la publicacion del R.0.F.CA. {aprobado por Acuerdo del Consejo
de Gobierno el 26 de junio de 2012}, y con objeto de lograr una mayor eficiencia y garantia de
tutorizacion de todos los estudiantes, se impulsaron nuevos ordenamientos de estructura y red
territorial, que dividian los Centros Asociados en Campus, y que favorecian la colaboracion entre
éstos a la hora de organizar su actividad académica, como ya se senald anteriormente en el
documento denominado Orientaciones adicionales sobre modalidades de tutoria en los Grados de
2012.

La dltima modificacion de la red de campus territoriales de la UNED data de abril de 2016
(Reglamento de Campus Territoriales de la Universidad Nacional de Educacién a Distancia,
aprobado por el Consejo de Gobierno el 26 de abril de 2016, y publicado en el BICI del g de mayo
del mismo afio). A tenor de esta reorganizacion, el Centro Asociado a la UNED en Cantabria queda
adscrito al Campus Nordeste, dirigido, precisamente, por Dia. Ana Rosa Martin Minguijon,
Directora del Centro Asociado a la UNED en Cantabria.

Partiendo de la base de que el Centro Asociado a la UNED en Cantabria organizara las tutorias
segiin sus posibilidades, y de que todo alumno tiene el derecho a contar con una tutoria (presencial,
Campus o Intercampus), se establecen, con caracter general, los siguientes criterios de disefio de
los encargos tutoriales:
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CURSO DE ACCESO DIRECTO (CAD). En virtud de un acuerdo establecido por el campus Norte
(actual campus Nordeste) durante el afo académico 2013/2014, y con aplicacion a partir del curso
siguiente (2014/2015), el Centro Asociado a la UNED en Cantabria tiene la obligacion de tutorizar
presencialmente y emitir (para centros nacionales del mismo campus y para centros extranjeros -
tanto de Europa como de Latinoamérica-) las asignaturas Lengua Castellana, Comentario de Texto
0 Desarrollo de un Tema de Actualidad, Antropologia y Fundamentos de Tecnologia.

En relacion al resto de asignaturas del Curso de Acceso Directo (CA.D.), éstas se ofertaran en la
modalidad virtual de Campus, sin perjuicio de que, si concurre un elevado nimero de matriculados
en el Centro Asociado, la Direccion pueda decidir cambiar esta modalidad y ofrecer a sus
estudiantes la tutorfa presencial.

GRADO. El Centro Asociado a la UNED en Cantabria establecer, con caracter general, los siguientes
criterios para la organizacion de las tutorias presenciales, sin perjuicio de que, como establece el
R.0.F.CA, éstos puedan ser modificados por el tipo de asignatura, por los acuerdos entre centros
del mismo o de diferente Campus, o por otras causas justificadas que se determinen:

*  Asignaturas con cinco 0 menos matriculados: no se organizara tutoria presencial; el estudiante
contara con una tutoria Campus o Intercampus.

* Asignaturas que mantendan entre seis y diez matriculados: se establecera una tutoria
presencial, de caracter quincenal, de una hora de duracion.

* Asignaturas a partir de once matriculados: se establecera una tutoria presencial, de caracter
semanal, de una hora de duracion.

Es importante insistir en que el hecho de que se alcancen o superen estos valores no implica que
el Centro Asociado esté obligado a ofertar una tutoria presencial, ya que, por motivos académicos,
|a tutorizacion de las asignaturas de Grado se realiza en régimen de solidaridad con otros Centros
Asociados, siendo completamente inviable que el Centro UNED de Cantabria asuma la tutorizacion
de todas las asignaturas de todos los Grados con mas de seis estudiantes matriculados.

Debido a que cuando se realice la Propuesta de Encargo Tutorial (septiembre de 2018) el periodo
de matricula alin permanecera abierto, se tomaran como referencia los datos de matricula del curso
anterior {2017/2018), asi como la asistencia las tutorias por parte de los estudiantes (registrada a
través de las hojas de firmas) y, en Gltima instancia, la valoracion de éstos sobre la utilidad de las
mismas, segiin las encuestas de calidad organizadas por la Sede Central.

IDIOMAS. El Centro Asociado organizara tutorfas presenciales en aquellos idiomas y niveles en los
que haya, al menos, un estudiante matriculado.

Propuesta de encargo tutorial.

La Propuesta de Encargo Tutorial que se enviara a los profesores-tutores durante el mes de
septiembre a través de la herramienta Akademos Web tendra en cuenta los criterios indicados
anteriormente, asi como la normativa recogida en el Estatuto del Profesor Tutor de la UNED,
publicado en el BICI del 24 de octubre de 2016.

2.3.4.- Plan de Accion Tutorial (P.AT).

Los profesores-tutores del Centro Asociado a la UNED en Cantabria tendran a su disposicion, a
partir del 1 de septiembre de 2018, la plantilla para confeccionar el Plan de Accidn Tutorial (P.AT.)
de cada una de las materias que vayan a tutorizar.
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Este documento-tipo estara disponible en la Comunidad ALF de Coordinacion Académica, cuyo
uso se pretende fomentar en 2018/2019.

OFERTA FORMATIVA DEL CENTRO ASOCIADO

Acceso a la Universidad.

Curso de Acceso Directo para mayores de 25 anos.

Seglin establece la normativa académica, podran acceder a la universidad mediante la
superacion de la Prueba de Acceso para Mayores de 25 afios que convoca la UNED las personas que
cumplan o hayan cumplido 25 afos antes del 31 de diciembre del ano en el que se realizan las mismas,
siempre que no cuenten ya con un titulo que les dé acceso a la universidad.

Existen dos alternativas para superar la Prueba de Acceso para Mayores de 25 afos:
matricularse en el Curso de Acceso o inscribirse en la Prueba Libre [sin curso preparatorio).

El Centro Asociado a la UNED en Cantabria incluye, en su oferta formativa, el Curso de Acceso
Directo (CAD) para Mayores de 25 aios, asi como la posibilidad de inscripcion directa en la Prueba Libre,
Sin curso preparatorio.

Todos los detalles relativos a estos estudios pueden consultarse en el siguiente enlace.

Curso de Acceso Directo para mayores de 45 anos

Segiin establece la normativa académica, podran acceder a la universidad mediante la
superacion de la Prueba de Acceso para Mayores de 45 afios que convoca la UNED las personas que
cumplan o hayan cumplido 45 afos antes del 31 de diciembre del ano en el que se realizan las mismas,
siempre que no cuenten ya con un titulo que les dé acceso a la universidad.

Existen dos alternativas para superar la Prueba de Acceso para Mayores de 45 afos:
matricularse en el Curso de Acceso o inscribirse en la Prueba Libre {sin curso preparatorio).

El Centro Asociado a la UNED en Cantabria incluye, en su oferta formativa, el Curso de Acceso
Directo (CAD) para Mayores de 45 afos, asi como la posibilidad de inscripcion directa en la Prueba Libre,
sin curso preparatorio.

Todos los detalles relativos a estos estudios pueden consultarse en el siguiente enlace.
Estudios oficiales (Grado, Master y Doctorado).

Estudios de Grado y Grados Combinados

GRADO. La oferta de estudios oficiales de Grado del Centro Asociado a la UNED en Cantabria
recoge, en su fotalidad, la realizada por la institucion universitaria {la UNED), incorporando, en el curso
2018/2019, el tercer curso del Grado en Criminologia.

En el siguiente cuadro se enumeran los estudios de Grado ofertados, clasificados por facultades
y escuelas:
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FACULTAD/ESCUELA GRADO

ET.S. DE INGENIEROS INDUSTRIALES

Grado en Ingenieria Eléctrica

Grado en Ingenieria en Electronica Industrial y
Automatica

Grado en Ingenieria Mecanica

Grado en Ingenieria en Tecnologia Industrial

E.T.S. DE INGENIERIA INDUSTRIAL

Grado en Ingenieria en Informatica

Grado en Ingenieria de las Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion

FACULTAD DE CIENCIAS

Grado en Ciencias Ambientales

Grado en Fisica

Grado en Matematicas

Grado en Quimica

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
Y EMPRESARIALES

Grado en Administracion y Direccion de
Empresas

Grado en Economia

Grado en Turismo

FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y
SOCIOLOGIA

Grado en Ciencia Politica y de la Administracion

Grado en Sociologia

FACULTAD DE DERECHO

Grado en Ciencias Juridicas de las
Administraciones Piblicas

Grado en Criminologia

Grado en Derecho

Grado en Trabajo Social

FACULTAD DE EDUCACION

Grado en Educacion Social

Grado en Pedagogia

FACULTAD DE FILOLOGIA

Grado en Estudios Ingleses: Lengua, Literatura y
Cultura

Grado en Lengua y Literatura Espanolas

FACULTAD DE FILOSOFIA

Grado en Antropologia Social y Cultural

Grado en Filosoffa
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. Grado en Geografia e Historia
FACULTAD EN GEOGRAFIA E HISTORIA

Grado en Historia del Arte
FACULTAD DE PSICOLOGIA Grado en Psicologia

La informacion completa sobre cada Grado {competencias, perfil de ingreso, plan de estudios,
gufas académicas, equipos docentes, salidas profesionales) puede consultarse a través del siguiente
enlace.

GRADQS COMBINADOQS. Ademas, la oferta formativa de la UNED ofrece la posibilidad de
obtener dos titulaciones en areas de conocimiento afines por menos de 360 ETCS. Esta iniciativa tiene
como principal objetivo que un estudiante pueda conseguir dos titulos de Grado, seleccionando o
combinando una serie de asignaturas.

El Centro Asociado a la UNED en Cantabria, al recoger en su totalidad la oferta de Grados de la
UNED, incorpora también, por extensién, todos los Grados Combinados de la institucion, que se
concretan en los siguientes:

FACULTADJESCUELA GRADO

Grado en Administracion y Direccion de
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y | Empresas + Grado en Turismo

EMPRESARIALES Grado en Administracion y Direccion de
Empresas + Grado en Economia

FACULTAD DE DERECHO | FACULTAD DE Grado en Trabajo Social + Grado en Educacion
EDUCACION Social

Grado en Derecho + Grado en CC. Juridicas y de
las Administraciones

FACULTAD DE DERECHO

Grado en Ingenieria Eléctrica + Grado en
Ingenieria Electrdnica Industrial y Automatica

Grado en Ingenieria Eléctrica + Grado en
Ingenieria Mecanica

Grado en Ingenieria Eléctrica + Grado en
Ingenieria en Tecnologias Industriales

E.T.5. DE INGENIEROS INDUSTRIALES Grado en Ingenieria Electronica Industrial y
Automati@a + Grado en Ingenieria en
Tecnologias Industriales

Grado en Ingenieria Mecanica + Grado en
Ingenieria Electrdnica Industrial y Automatica

Grado en Ingenieria en Tecnologias Industriales
+ Grado en Ingenieria Mecanica
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FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y Grado en Sociologia + Grado en Ciencia Politica
SOCIOLOGIA y de la Administracion

Los grados sefialados en la columna de la derecha pueden entenderse como de origen o de
destino, segin el caso de cada alumno.

La informacion completa sobre estas titulaciones (créditos a realizar segiin el Grado de origen
y de destino) pueden consultarse a través del siguiente enlace.

Estudios de Master.

Las ensefianzas de Master tienen como finalidad la adquisicién, por parte del estudiante, de
una formacion avanzada, de caracter especializado o multidisciplinar, orientada a la especializacion
académica o profesional, 0 bien a promover la iniciacion en tareas investigadoras.

La oferta de Master del Centro Asociado a la UNED en Cantabria recoge, en su totalidad, la
realizada por la UNED, estableciendo convenios oportunos en aquellos casos en los que el estudiante
tenga que realizar practicas profesionales en instituciones.

Toda la informacion relativa a la oferta de ensenanzas de Master de la UNED para el curso
2018/2019 puede consultarse a través del siguiente enlace.

Estudios de Doctorado.

Los estudios de Doctorado constituyen el tercer ciclo de los estudios universitarios oficiales,
conducentes a la adquisicion de las competencias y habilidades relacionadas con la investigacion
cientifica de calidad y, con ellas, al titulo de Doctor.

Estos estudios se gestionan y dependen, enteramente, de la Escuela Internacional de Doctorado
de la UNED (EIDUNED); no obstante, el Centro Asociado a la UNED en Cantabria presta soporte a estos
estudiantes, a través del uso de sus instalaciones y servicios.

La oferta de Programas de Doctorado de la UNED para el curso 20182019 puede consultarse
a través del siguiente enlace.

Formacion Continua.

Formacion Permanente y Profesional.

La FORMACION PERMANENTE se concibe como un proceso educativo continuado que puede
definirse como toda actividad de aprendizaje a lo largo de la vida, con el objetivo de mejorar y actualizar
los conocimientos, las aptitudes y las capacidades.

En el caso de la UNED, |a Formacion Permanente se articula en dos grandes areas: Programas
de Postgrado y Programas de Desarrollo Profesional y Personal.

La oferta formativa para el curso 2018/2019 puede consultarse en este enlace.

Por otro lado, la UNED, en colaboracion con diferentes entidades, ofrece la posibilidad de cursar
estudios conducentes a la obtencion de TITULOS DE FORMACION PROFESIONAL; concretamente, se
ofertan los siguientes titulos:

- Titulo Oficial de Técnico Superior en Educacion Infantil.
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- Titulo Oficial de Técnico Superior en Administracion de Sistemas Informaticos en Red.
Toda la informacion relativa a este tipo de estudios, para el curso 2018/2019, puede consultarse
en el siguiente enlace.

Cursos de Extension Universitaria y Actividades Culturales.

El término Extension Universitaria engloba todos aquellos cursos, jornadas, seminarios o
similares que se realizan al margen de la actividad académica oficial pero que tienen un claro
componente instructivo y, en ocasiones, incluso socializador.

El Centro Asociado a la UNED en Cantabria tiene, entre sus objetivos, reforzar la oferta de
Actividades de Extension Universitaria, promoviendo lo que se ha venido a denominar triple via (esto
es, ofrecer la actividad en las modalidades presencial, por internet en directo y por internet en diferido),
pues el alcance y nimero de beneficiarios es mayor, a la par que se contribuye a dar difusion a la
actividad extra—académica del centro.

Al igual que en los dos arios precedentes, durante el curso 2018/2019 tendra continuidad el
PROGRAMA DE RUTAS PATRIMONIALES. Se trata de un proyecto que tiene como fin acercar al
publico interesado al Patrimonio Historico y Natural de nuestra Comunidad Auténoma y de provincias
limitrofes, para lo que se cuenta con la colaboracion de un profesor-tutor especialista en la materia, que
ejerce como guia. Esta prevista la celebracion de, al menos, dos rutas por cuatrimestre, siguiendo el
esquema llevado a cabo durante los cursos anteriores.

Por otro lado, se pretende impulsar (a oferta del PROGRAMA DE TERTULIAS LITERARIAS, en
sus dos vertientes, Literatura Contemporaneay Literatura Clasica, suponiendo ésta dltima una apuesta
por la combinacion de las nuevas tecnologias propias de la UNED a la difusion de la literatura
grecolatina, en estrecha colaboracion con la Asociacion de Profesores de Latin y Griego de Cantabria, asi
ccl)mo con profesionales del mundo de la docencia y la investigacion universitaria en el drea de Filologia
Clasica.

Junto con esta oferta, el Centro Asociado a la UNED en Cantabria continuara organizando otras
actividades, como Jornadas de Acogida, Talleres sobre Nuevas Tecnologias Aplicadas al Proceso de
Ensefianza-Aprendizaje, Exposiciones Temporales y Ciclos de Cine, entre otros.

La oferta de cursos de Extension Universitaria y Actividades Culturales del Centro Asociado
puede consultarse en el siguiente enlace.

Cursos de Verano.

Los Cursos de Verano son actividades de tipo extracurricular que tienen la particularidad de
llevarse a cabo durante el periodo estival.

En 2018 el Centro Asociado a la UNED en Cantabria organizd dos Cursos de Verano en su Aula
de Torrelavega, situada actualmente en el LES. “Zapatdn”, en colaboracion con el Excelentisimo
Ayuntamiento de Torrelavega. Estos cursos fueron:

- EDUCAR EN IGUALDAD, del 16 al 18 de julio, dirigido por la Dra. Teresa San Segundo
(Profesora del Departamento de Derecho Civil y Directora del Centro de Estudios de Género
de la UNED). Este curso fue propuesto por el Vicerrectorado de Investigacion e
Internacionalizacion a peticion del Observatorio de Igualdad de Oportunidades del Centro
Asociado a la UNED en Cantabria.

- HISTORIA Y PATRIMONIO DE CANTABRIA, del 18 al 20 de julio, dirigido por el Dr. Sergio
Ripoll Lopez (Profesor del Departamento de Prehistoria y Arqueologia). Este curso fue
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propuesto por el Centro Asociado a la UNED en Cantabria con el fin de contribuir a la
difusion y proyeccion del legado histérico y patrimonial de la Comunidad Auténoma de la
que forma parte.
Siguiendo la normativa de la UNED, la oferta de Cursos de Verano para el afio 2019 comenzara
a elaborarse a partir del mes de diciembre de 2018.

Centro de Idiomas Digital y a Distancia (CUID).

El Centro Asociado a la UNED en Cantabria se ha propuesto, entre sus objetivos, ampliar la
oferta de idiomas, consciente, como es, de la importancia de su aprendizaje y dominio por parte de los
estudiantes de cara a promocionar académica y profesionalmente.

La oferta de idiomas y niveles del Centro de Idiomas Digital y a Distancia (CUID) durante el
curso 20182019 en el Centro Asociado a la UNED en Cantabria es la siguiente:

A1 A2 B1 B2 1 ()

INGLES
FRANCES
ALEMAN
ITALIANO
PORTUGUES
LENGUA DE SIGNOS fespaiovs)

>| x| >x| X Xx| X

Ademas, desde el Centro Asociado se ha propuesto la implantacion del nivel B1 del idioma
Ruso, a fin de dar continuidad a los estudiantes que finalizaron A2 recientemente.

UNED Senior.

UNED SENIOR es un programa formativo destinado a personas de mas de 55 afos que tiene
como objetivo mejorar su calidad de vida y satisfacer sus intereses académicos por medio de acciones
formativas de 30 horas de duracion.

El Centro Asociado a la UNED en Cantabria viene ofreciendo diferentes cursos (idiomas,
informatica, ofimatica, uso de dispositivos méviles, filosofia, literatura, patrimonio) que han contado con
un altisimo grado de aceptacion.

El objetivo, de cara a 20182019, es mantener las actividades que han gozado de una mayor
acogida por parte del alumnado, y ampliar, también, la variedad de la oferta.

En este sentido, la propuesta [provisional) de cursos del Programa UNED SENIOR del Centro
Asociado a la UNED en Cantabria es la siguiente:

e PROGRAMA UNED SENIOR DE SANTANDER.
o Literatura europea y americana (1850-1915).
o Alimentacion, tecnologia y salud.
o Introduccion a la filosofia helenistica.
e PROGRAMA UNED SENIOR DE TORRELAVEGA.
o Procesador de textos.
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o Presentaciones multimedia.
o Inglés: Nivel Inicial.
o Elhumor en [a historia de la literatura espafola.
o Recursos lingiiisticos en el humor verbal de Les Lutiers.
La informacion espedifica de cada una de estas acciones formativas podra ser consultada, a
partir del 1 de septiembre, en el siguiente enlace.

UNED Abierta

Se frata de una extensa coleccion de recursos en abierto que van desde cursos on line (de las
mas variadas tematicas) a materiales, tales como contenidos audiovisuales, podcast, libros electrénicos,
bases de datos, programas de radio, tesis doctorales, revistas cientificas, guias de estudio, fondos
historicos digitalizados, etc.

Desde el Centro Asociado a la UNED en Cantabria se promovera su difusion y conocimiento por
parte de la comunidad universitaria.

e Cursos de Acceso
[0ooo1) CAD - Mayores 25 afios
[0002) CAD - Mayores 45 afios

Practicas

Practicas de Laboratorio

Se desarrollaran en las instalaciones del Centro: Laboratorio de Fisica, Laboratorio de Quimica, y Aulas
de Informatica. Algunas podran desarrollarse en dependencias ajenas al Centro Asociado si el tutor
correspondiente asi lo estima conveniente.

Se establecen las siguientes normas para la realizacion de las practicas obligatorias presenciales en el
Centro UNED de Cantabria:

— Es necesario que en septiembre, antes del comienzo de las tutorias, los estudiantes sepan el
horario de las practicas obligatorias que se imparten el Centro Asociado. No obstante, por
causas sobrevenidas, los alumnos podran celebrar, previa convocatoria por correo electronico,
una reunion con el profesor tutor de practicas para modificar el calendario de las mismas. Dicha
reunion habra de celebrarse antes del viernes 23 de octubre.

—  Los alumnos sabran, cuando se abra el proceso de matriculacion, qué practicas no se realizaran
en el Centro Asociado y donde se haran. Dicha informacion esta disponible en nuestra pagina
web (Practicas de laboratorio)

— No se programaran turnos de recuperacion de practicas.

— Inicialmente, no se programaran desdoble de los tumos de practicas hasta concretar el nimero
real de participantes en las mismas.

— las asignaturas con practicas de planes en extincion se realizaran a la vez que las asignaturas
de Grado que las han sustituido (dos anos).
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— las practicas se realizaran en el cuatrimestre de imparticion de la asignatura

El estudiante matriculado en asignaturas con practicas obligatorias debera matricularse a través de un
enlace que tiene a su disposicion en el Campus Virtual (inscripcion practicas).

Esta previsto mantener en el Centro Asociado a la UNED en Cantabria la misma oferta de practicas que
el curso anterior; no obstante, ésta sera pablica a partir del 1 de septiembre de 2018, pues es posible
que se establezca algin tipo de acuerdo a nivel Campus en relacion a las mismas.

Por dltimo, y tal y como se recoge en los Presupuestos del Centro Asociado para el ano 2018 (PDF), se
abonara una cantidad fija las asistencias de estudiantes a otros Centros Asociados para la realizacion
de practicas de laboratorio de caracter obligatorio de 1° y 2° curso no impartidas en el Centro Asociado
de Cantabria, siempre que no sean compensadas por igual concepto por la Sede Central. Tendran
derecho a recibir, previa certificacion de su realizacion por el tutor de las practicas, una cantidad fija
conforme a la distancia del Centro Asociado de destino respecto del de Cantabria:

0 Hasta 50 Km: 0€

0 De 51 a 200 Km: 20¢€
0 De 201 a 400 Km: 60 €
0 A mas de 400 Km; 90 €

Practicas Profesionales

Para el desarrollo de las Practicas profesionales de los estudios de Grado el Centro Asociado tiene
firmados una serie de convenios de colaboracion que se pueden consultar en el siguiente enlace de la
pagina web del Centro:

Listado de convenios de Practicas en vigor - UNED

El profesor tutor sera designado por el Centro Asociado para coordinar la realizacion de las practicas
profesionales del titulo de grado que se lleven a cabo en el citado centro.

Entre las funciones del profesor tutor cabe destacar las siguientes:

— Proporcionar al estudiante la informacion y ayuda necesarias para el adecuado aprovechamiento
de las practicas profesionales, mediante la realizacion de tutorias periddicas, siguiendo las
orientaciones planteadas con el equipo docente de la /s asignaturays.

— Realizar el proceso de oferta y adjudicacion de plazas a los estudiantes en las entidades
colaboradoras. Para ello se seguiran los siguientes pasos:

o Publicar las plazas en el Centro Asociado ofreciendo la informacion, recogida en la normativa
que regula las practicas académicas (RD 1707/2011, art 17).

o Realizar,siguiendo los criterios decididos por la Comision de Coordinacion de Practicas Profesionales,
la adjudicacion de plazas de las distintas entidades colaboradoras a los estudiantes.

o Publicar dicha adjudicacion en el Centro Asociado e informar del resultado al equipo docente
correspondiente.

o Supervisar el plan de practicas del estudiante para su posterior envio al equipo docente
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o Realizar el seguimiento de las practicas de los alumnos en las entidades colaboradoras.

o Realizar un informe valorativo individualizado de los alumnos de practicas y remitirlo al
equipo docente junto con los informes aportados por los profesionales colaboradores.

o Mantener contactos periddicos con los profesionales colaboradores para facilitar el buen
funcionamiento de las practicas, proporcionando informacion periddica al equipo docente de
las actividades que realizan los alumnos en las diferentes entidades colaboradoras y de las
sugerencias o propuestas de los profesionales colaboradores.

o Remitir a la Comision de Coordinacion de Practicas Profesionales y al equipo docente la
relacion anual de entidades colaboradoras con el Centro Asociado y de los correspondientes
profesionales colaboradores.

o Considerar la pertinencia del establecimiento de nuevos convenios que permita ampliar la
oferta de entidades colaboradoras y colaborar con la direccion del Centro Asociado en la
gestion de los citados convenios.

o Enviar a la Comisién de Coordinacion de Practicas Profesionales aquellos informes que
eventualmente le pueda requerir, tanto en relacion al frabajo realizado por los estudiantes
como a la labor desarrollada por los diferentes profesionales colaboradores y el
funcionamiento de las entidades colaboradoras.

Toda la gestion de las practicas profesionales se hara a través de la aplicacion gDocente Practicas.
Actividades de extension
Los profesores tutores podran proponer la realizacion de actividades de extension enviando el modelo

que se encuentra en el apartado de Anexos (propuesta de curso de extension), siendo necesario para
ello contar con el aval de un profesor de la Sede Central cuya gestion habra de realizar el proponente.

La responsable en el Centro de las Actividades de Extension es la Coordinadora de Extension
Universitaria, Sonia Sanz Sancho, cuyo correo electrénico es extensiong,santander.uned.es , y teléfono

namero 942 277 975 (Ext. 3).

Servicios del Centro Asociado de la UNED en Cantabria

Secretaria

El horario en periodo lectivo es de 9.00 a 13.30 y de 16.30 a 19.00 horas
El horario en periodo no lectivo es de 9.00 a 14.00 horas

Biblioteca

La Biblioteca del Centro Asociado a la UNED en Cantabria ha mantenido fielmente su objetivo de apoyar
el programa de enseianza, investigacion y desarrollo promovido por la UNED, asi como el reto que
supone el Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES) para las Bibliotecas como agentes de la

Curso 2018-2019
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transformacion del nuevo sistema educativo, todo esto ha contribuido a mejorar y promover el progreso
cultural y social de nuestro entorno.

En los dltimos afos hemos podido constatar que el modelo de biblioteca que exigen los estudiantes a
distancia se diferencia poco del que demandan los estudiantes de cualquier universidad presencial. En
resumidas cuentas, la mayoria de estudiantes, sea cual sea la universidad en la que estan matriculados,

desean:
. tener una biblioteca confortable para acudir a estudiar, ademas del servicio de préstamo.
. que la biblioteca les posibilite también el acceso a la informacion sin tener que desplazarse

siempre a sus instalaciones,

Dentro de las funciones de la biblioteca estan:

. Gestionar, organizar y difundir una coleccion equilibrada.

. Ofrecer espacios fisicos de estudio, trabajo y convivencia adaptados.

. Proporcionar un conjunto de equipamientos y de herramientas tecnoldgicas.

. Ofrecer asistencia en la seleccion, localizacion y uso de los recursos de informacion.

. Organizar programas de formacién en competencias en informacion.

. Participar en programas de cooperacion: gestion de la coleccion, catalogacion, préstamo
interbibliotecario, efc.

. Promover la formacion y el desarrollo profesional continuos del personal de la biblioteca.

. Evaluar de manera continuada la efectividad de la biblioteca, su coleccidn y sus servicios.

La Biblioteca del Centro Asociado ofrecera los siguientes servicios:

o Informacion bibliografica: ofrecera informacion sobre la utilizacién y localizacion de fuentes
bibliograficas, tanto de la propia biblioteca como de otras, cualquiera que sea su soporte o medio
de acceso.

o Atencion a usuarios: se encargara de proporcionar lugares adecuados para la consulta de los
fondos. Facilitard a los usuarios el préstamo de sus fondos durante un periodo de tiempo limitado.
Organizar actividades dirigidas al conocimiento y utilizacion de sus fondos y servicios por los
usuarios.

o Consulta en sala: permite la utilizacion de las instalaciones de la biblioteca y la sala de estudio pare
el estudio, [a lectura, el acceso a Internet (en el aula de informatica) y a los recursos electrénicos
que la Biblioteca de la Sede Central pone a disposicion de toda la comunidad universitaria (bases
de datos, revistas electronicas, libros electronicos...), también se puede visionar los recursos
electronicos de la biblioteca (videos, DVD's, CD-ROM): la consulta en sala es la (inica forma de poner
a disposicion de los usuarios determinados materiales como las obras de referencia, ejemplares
dnicos de bibliografia obligatoria, publicaciones periddicas, materiales especiales, etc. que por su
naturaleza estan excluidos de préstamo.
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Tras la creacion, desarrollo y consolidacion del catalogo colectivo y la implantacion del Programa
de Gestion Integrado SYMPHONY y a través de la red de Bibliotecas de la UNED, nuestros fondos
van incorporandose a REBIUN (Red de Bibliotecas Universitarias), que constituye uno de los
catalogos colectivos mas importantes del Sistema Bibliotecario Espanol.

A través de la red de Bibliotecas de la UNED, tenemos acceso a las revistas electrdnicas y bases de
datos a las que esta suscrita la Biblioteca Central, lo que nos |leva a una economia en tiempo por la
rapidez del acceso a la informacidn, especialmente entre los profesores-tutores y los alumnos de
Posgrado. Con el metabuscador de la Biblioteca de la UNED Lynceo+ (Lynceo plus) permite realizar
biisquedas, desde un solo punto, en todas sus colecciones, tanto impresas como electrdnicas.

El servicio de obtencién del documento (SOD) entre las Bibliotecas que forman parte de la Red de
la UNED ha aumentado, al agilizarse la localizacion de los documentos.

Nuestro objetivo es permitir a los usuarios consultar, no sélo los fondos disponibles en el Centro,
sino también los de la Biblioteca de la Sede Central y todos los del Colectivo de Bibliotecas
Universitarias (REBIUN), y poder acceder a ellos a fravés del servicio de préstamo interbibliotecario,
por el que los alumnos pueden pedir prestado desde la Biblioteca del Centro Asociado aquellos
documentos, articulos de revistas, tesis, audiovisuales, etc, que se encuentran en otras bibliotecas,
de forma gratuita las de la Sede Central, y los de otras universidades aplicando la farifa REBIUN.

Los costes para el alumno en cuanto a la obtencion de documentos electrénicos (articulos de revista)
de la Sede Central son gratuitos, esta ventaja se ha ampliado también a la red Madrofio (red de
bibliotecas universitarias de la Comunidad de Madrid).

Debido al aumento de alumnos de master se oferta la opcion de comprar los libros de bibliografia
basica que necesiten segin demanda de los matriculados. Lo que no se puede conseguir por la via
de compra por estar agotados, se consigue por la via de préstamo interbibliotecario.

Cada curso académico se incrementa el fondo bibliografico de asignaturas con mayor niimero de
alumnos, por cada grupo de veinticinco alumnos se compra un libro mas de la bibliografia basica.

En relacion con el fondo bibliografico, con el que se persigue atender las necesidades de los
estudiantes en atencion al ndmero de alumnos por cada Facultad, se distribuye, actualmente, de la
siguiente manera:

- Bibliograffa de Referencia, {enciclopedias, diccionarios, colecciones, etc.)
- Bibliograffa basica

- Publicaciones de la UNED y propias del Centro Asociado

- Fondo local

- Fondo antiguo

- Emisiones radiofonicas

- (D-RomyDVD'’s

- Videograbaciones

- Publicaciones Periddicas
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- Mapas, test, diapositivas, etc.

La mayor parte de las publicaciones periddicas que reciblamos por parte de la Central de forma
impresa en papel ahora se pueden consultar a través de la web de la Biblioteca de la UNED en
formato electrdnico.

Las compras con cargo al presupuesto de Biblioteca se han dirigido, fundamentalmente, a la
adquisicion de la bibliografia basica. Las peticiones se han realizado revisando cada una de las
titulaciones que se imparten en el Centro Asociado. El resto del gasto en monografias se ha
destinado a atender las peticiones formuladas por los usuarios, bien se trate de tutores o alumnos,
a través de desideratas entregadas en el mostrador de Atencion a Usuarios.

La biblioteca del Centro cuenta con la bibliografia necesaria para las carreras que se imparten. El
acceso a los fondos documentales es directo, y que puede ser consultado, como se ha indicado, a
través del catalogo de bibliotecas UNED, accesible desde Internet.

PRESTAMO, RENOVACION Y DEVOLUCION.

El préstamo es la puesta a disposicion del usuario de documentos para su uso fuera de la biblioteca por
un plazo determinado.

Para poder retirar un documento es imprescindible presentar el carnet de la UNED.

Se prestan tres documentos [bibliografia basica, monografias o material audiovisual) durante la
semana, ampliable por otra mas si no lo ha reservado ningin otro usuario. Los fondos excluidos del
préstamo son las obras de referencia y las publicaciones periddicas.

Si un usuario tuviera interés por una obra prestada, podra realizarse la reserva de la misma, disponiendo
de ella tras su devolucion, la reserva se mantendra durante dos dias, si no se retira en ese plazo y alguna
persona estuviera interesada en la obra se prestara.

Si se quiere solicitar la reserva de una obra, se puede hacer llamando por tel&fono, por correo electrdnico
0 por medio del formulario existente en el catalogo.

En el caso de no encontrar un documento, existe un impreso de desideratas en la biblioteca, ademas de
una aplicacion para ello en la pagina web del Centro.

PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO.

Se encargara de buscar y obtener originales o copias de documentos no existentes en la Biblioteca,
solicitados por los usuarios y también de proporcionar a otras bibliotecas el préstamo o la reproduccion
de los fondos propios, siempre dentro de las normas legales en vigor. Las peticiones hay que realizarlas
a través de la Biblioteca del Centro Asociado.

HORARIO: (de lunes a viernes)

e Mananas: de 8.30 a 14.00 horas
e Tarde: de 16.00 a 20.30 horas
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HORARIO DE LA BIBLIOTECA CURSO 2018-2019
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3] 2f. 3] 4] 5 4
8] 9] 1011 : 5] 6] 7| 8 9 3| 4] SpEm
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31
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15| 16| 17 13| 14] 15] 16} 17 10] 11] 12| 13|14
23| 24] 25| 26 20| 21] 22) 23] | 17] 18] 19] 20|21
29 30 27| 28] 29f 30| 3 24| 25| 26| 27|28
LLUN |[MAR |MIE DUE |VIE |SAB |DOM UN |[MAR [MIE JJUE [VIE |SAB |DOM UN |[MAR |MIE PJUE |VIE |SAB |DOM
1] 2| 3] 4] 5 1=
g| 9] 10] 11} 12 s| e 7| 8 9 2] 3] 4] S|
15| 16} 17} 18] 19 12| 13| 14 16 ~al 10] 11] 12{13
22| 23] 24 26 19| 20| 21 22| 23X 16| 17] 18] 19|
29[ 30f 31 26| 27| 28] 29| 30| 31 23] 24| 25| 26| 2] 9
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8:30-14:00 / 16:00-20:30
9:00-14:00
8:30-20:30
9:00-20:00
Festivo

19:00-13:30 / 16:30-19:00

Sala de informatica

El Centro pone a disposicion del estudiante una sala de informatica equipada con 25 puestos donde
podra realizar todas las gestiones administrativas o relacionadas con sus estudios: manejo de la
plataforma aLF, realizacion de PED's, realizacion e impresion de trabajos,..
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Servicio de Orientacion

En el Centro Asociado de |a Uned en Cantabria se dispone de un Coordinador de Orientacion Pedagagica
cuya funcion es la orientacion sobre carreras, grados, itinerarios, asignaturas en las que matricularse,
convalidaciones, cursos cero, técnicas de estudio, jornadas de acogida, realizacion de examenes, etc.

El Centro no dispone de COIE.

El horario de atencion personalizada sera los jueves de 18.00 a 20.00 y los viernes de 9,30 a 11,30
horas en el despacho de Coordinacion de Orientacion situado en la zona oeste de la planta baja.
Preferentemente, sera necesario concerfar cita previa escribiendo a este  email:
coord.orientador@santander.uned.es, exponiendo brevemente el motivo de la consulta, y el nombre del
estudiante. Ocasionalmente, aquellos estudiantes que no puedan acudir en ese horario, seran atendidos
en otro y en algunos casos se resolveran las dudas por correo electronico.

También se puede contactar con €l a través de una aplicacion disponible en la pagina web: Servicio de
Orientacion.

Coordinacion Académica del Centro Asociado a la UNED en Cantabria.

El Coordinador del Centro

El Coordinador académico, ha creado una Comunidad alF con objeto de facilitar informacion y poner a
disposicion de los Profesores Tutores aquellos documentos que necesitan para el adecuado ejercicio de
sus funciones y de relacién con el Centro

Asimismo son muy (tfiles las herramientas: Foro y Tablon de anuncios

Se copian pantallas de dicha Comunidad.

€ > C @ hitpsy//externos.cursosvirtuales.uned.es/dotlrn/clubs/centroasociadounedcantabria/asg

B2 G

R | ©::v < i srisl » CENTAQ ASOCIADO UNED CANTABRIA... » Cordinasiin Académica

> subgeupa
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En la comunidad creada para la mejor informacion del Profesor Tutor se han puesto a disposicitn de
los mismos la documentacion que se recoge en las siguientes imagenes:

# [Mover| M [Ocuttar pare Ios =studiantes| @ [Bearear]
NORMATIVA SOBRE LA FIGURA DEL PROFESOR-TUTOR [enlace a |a pagina web de la UNED]

™ (Viavar s 1a daracha) * [Tiavar] @ (Oouitar pare tox astugiantes| B [Eoter] @ [Somer]

'@ NORMATIVA DEL PROFESOR-TUTOR (enlzce a web de |2 UNED) it

= (Viover o 12 izguierds) ™ [Mover = 12 gerechs] % [Fiver| A [Geutar para los estudiontes) B8 [Eater] @ [Borer)

(1986). Real Daecrato 2005/1986, del 25 de septiembre, sobre la funddn tutorial en los Centros Asociados de la UNED.
- @ ==
[ | @ [Eorer)

Mover = | derectia| ¥ [Mover| @ [Ocultar pars o ectudiant=s | B [Eai

£~ Funcién_Tutorizl_en_los_Centros_Asociados_de_la_UNED.pdf rifi

= (iover o i izguierds] ™ [Fover = 12 gerechs] # [Fisver| A [Gruiar para o= estudiontes) B8 (Eoter] @ [Berrer)

(2009). Baremo para la valoracidn de los concursos de seleccidn de profesores-tutores de la UNED,

=* (Mower o la derecha) % [Mover] 9 (Ooultar pars Ios ctesiant=s) E |Editar| 6 |Earrar]|

£~ Baremo_para_la_Vazlorzcién_de_les_Cona da_seleccién_de_Profesores-Tutores_de_la_UNED.pdf iff

= (iover = 1a izguierds] ™= [Fover = s gerecra] o | & [Crviter pars Iom estudiantes) Y
(2012). Orientadiones sobre las modalidades de tutorias en los Gradas.

[Borrar|

= [Viger = Ia dmreera) * [Maver] 8 [Doutar pars 1o estvdanies | B3

£=| ori ones_sobre_las_Modalidades_de_Tutorias.PDF dff

= (mvar s s iequierts] = [Pimvar s is garecne)  [Fiover] W [Cotar pars ion | B (o) @ [2mar)
(2012). Reglamento de Organizacidn v Funcionamiento del Centro Asodado de la UNED en Cantabria.

=% [Mover a la derecha] % [Mover| % (Ocultar pars los estufiantes | ] | Editar| @ [Barrar|

4= Reglamenta_de_Organizacidn_y_Funcionamienta_del_Centro_Asocizdo_de_la_UNED_en_Cantabriz.pdf o

- [Berrar)

Maver s I izguizrds| " [Maver s is garecha] 4 [Mzver| 8% [Ozutter pacs os sstuiente:| B e
(2014). Reglamento de seleccidn del Profesorado-Tutor de la UNED, de la concesidn v revocacidn de la venia docendi, v vinculacidn con los Centros Asociados.

= (Fiorer 2 1o dermcia) [Ty W [Tl pars o cetutonites) B (Bt @ [(Bomer)

vinculzcién_con_los... ff

+=| seleccién_del_Profesorado-Tutor,_Concesién_y_Revocacién_de_la_Venia_Docendi_y,

= (over o Ia izguierds] ™ [Mever = ta garechs] % [Mover| @ [Ocutar pacs foz estudientes] BF [Eoter] @ [2erer]

(2016). Estatuto del Profesor-Tutor de |z UNED.
= [Viover o Iz derecha) # [Fzvzr| ® [Souitar pacs los sstodartes| B [Editar| =] [Barrar]|

4#~| Estatuto_del_Profesor-Tutor_de_la_UNED.PDF

= [iovar s 1a rzguiers] "= [Viover s is garechs]  [Fiover]| A [Ooutar pors ton sstusiantes ) B8 [2oter] @ [5omar)
(2017). Estatutos del Consorcio del Centro Asociado a la UNED en Cantabria.

=% [Mover o In derecha] * [Mover] 8% (Ocultar pars los estuiont=s | 7 [Editar| @ [Bormer|

ado_a_la UMNED_en_Cantabria.pdf piff

2] = [T = 5 gerech] + (Fiver] A (G pers i i) B [Foe) @ [5orer)

+4 [Mover | 48 | Ocultar para los estudiantes | @ |Borrar|
& COMPATIBILIDAD ENTRE FUNCION TUTORIAL Y PERCEPCION DE JUBILACION

— R - sEe
= | Mover & la derecha| + | Mover | 4@ | Ocultar para los estudiantes | z | Editar | @ | Borrar|

— R - Y
** [Mover | M [ Ocultar para los estudiantes | @ [Barrar|

- Consulta_de_la_UNED_(2018.03.20).pdf

R —— N
- [Mover z la izquierda | = [Mover a la derecha| *#* [ Mover | 48 | Ocultar para los estudiantes| Z | Editar| @ [Borrar|

/- Respuesta_del_Ministerio_de_Haciencia_y_Funcion_Publica_{2018.05.07).pdf

. . o e
- | Mover & la izquierda | = |Mover a la derecha| + [ Mover | 48 | Ocultar pars los estudiantes| z | Editar| @ | Borrar|

) Escrito_del_Vicerrector_de_Profesorado_y_Planificacion_({2018.07.12).pdf d

I — o am
= [Mover a Ia izquierda = [Mover a la derecha| *¥* [ Mover | 4 | Ocultar para los estudiantes| & | Editar| @ | Borrar|

5 Solicitud_de_Suspensién_Temporal_de_la_Actividad_Tutorial.doc &

I — o s
= (Mover 2 Iz izquierda = [Mover a la derecha| *¥* [ Mover | 48 | Ocultar para los estudiantes| & | Editar| @ | Borrar|
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& |Mover| - |Ocu|tar para los estudiantes| @ |Borrar|
< PLANTILLAS DE USO COMUN (PROFESORES-TUTORES)

. e
=» |Mover ala derecha| + |Mover| - |Ocu|tar para los estudiantes| Z |Editar| a |Borrar|

M Ficha_de_Meodificacion_de_Datos_Econdmicos.doc Cf

. e
- |Mover ala izquierda| = |Mover ala derecha| & |Mover| - |Ocultar para los estudiantes| Z |Editar| a |Borrar|

M Solicitud_de_Suspension_Temporal_de_la_Actividad_Tutorial.doc

. e
- |Mover ala izquierda| = |Mover ala derecha| & |Mover| - |Ocultar para los estudiantes| Z |Editar| a |Borrar|

& |Mover| - |Ocu|tar para los estudiantes| 6 |Borrar|
+ PLAN ACADEMICO DOCENTE Y ENCARGO TUTORIAL (2018-2019)

, 4
=» |Mover ala derecha| “+ |Mover| - |Ocu|tar para los estudiantas| E |Editar| a |Borrar|

M Acuerdo_de_Aprobacién_del_Plan_Académico_Docente_2018-2019_(Junta_Rectora_27-07-2018).pdf &f

. e
- |Mover ala izquierda| = |Mover ala derecha| & |Mover| - |Ocultar para los estudiantes| Z |Editar| a |Borrar|

M Plan_Académico_Docente_(Curso_2018-2019).pdf ot

. e
- |Mover ala izquierda| = |Mover ala derecha| & |Mover| - |Ocultar para los estudiantes| Z |Editar| a |Borrar|

| Calendario_Tutorias_Primer_Cuatrimestre_2018-2019.pdf

- |Mover ala izquierda| ) |Mover ala derecha| + |Mover| - |Ocultar para los estudiantes| Z |Editar| @ |Borrar|

M Calendario_Tutorias_Segundo_Cuatrimestre_2018-2019.pdf "

. 4
- |Mover ala izquierda| = |Mover ala derecha| & |Mover| - |Ocultar para los estudiantes| Z |Editar| a |Borrar|

* [over] e
' PLAN DE ACCION TUTORIAL (2018-2019)

= (Hovera a derechn) + (Hover) " (Gcular para s estudtes) B (Edia) @ (o)

~ Plan_de_Accion_Tutorial_2018-2019_(plantilla).doc ¢!

= (vtover ala izquierdz) = (Mover a 1a derecha) 4 (tover) @ B @

~ Calendario_Tutorias_Primer_Cuatrimestre_2018-2019.pdf gf*

= [bover 2 izquierda) = (viover 2 derecha) *+ [Fiover) @ 73 @

~ Calendario_Tutorias_Segundo_Cuatrimestre_2018-2019.pdf ¥

= (rover a 12 izquierda) = [Mover a1a derecha) * [Mover) @ 73 @

* [tover] @ @
& AUSENCIAS: CAMBIOS Y RECUPERACIONES DE TUTORIAS (2018-2019)

= (over a1a serecha) + (Hover) @ (Gl pars os estutantes) B [Eiar) @

4 [rover) @ (Goular para fos sstodones) @ (o)

>~ Solicitud_de_Cambio_Puntual_de_Dia-Hora_de_Tutoria_(2018-20019)_Formato_PDF.pdf g

= [viovera 2 izquierda) ™ (viover 2 2 derscha) *F (Fiover) @ (Geultar para los estudiantes) U (diad) @ (Borar)

> Solicitud_de_Cambio_Puntual_de_Dia-Hora_de_Tutoria_(2018-20019)_Formato_Word.doc Cf*

= [bover a bz izauierda) ™ (vover 2 derecha) *F (Mover] @ [Ocultar para los estudiantes) U4 [editar) @ (Borrar]

Afiadir una actividad existente. ..
| ARadir un recurso nuevo... ¥ | Afadir una actividad nueva... v

Asimismo el Coordinador planifica y organiza Planes de Acogida para estudiantes y Profesores Tutores
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PLANES DE ACOGIDA.

Planes de Acogida para estudiantes.

El Centro Asociado a la UNED en Cantabria promovera la celebracion de un Plan de Acogida
orientado a los estudiantes, de caracter integral y transversal, articulado en tomo a tres herramientas:

. El BOLETIN DE ACOGIDA, concebido como un documento practico y funcional destinado a
informar sobre aspectos basicos de la UNED que abarcan desde una presentacion formal de la
institucion, informacion sobre los servicios que presta el Centro Asociado, hasta la organizacion de las
Pruebas Presenciales y la publicacion de las calificaciones. Estara disponible en la pagina web del
Centro Asociado a partir del mes de octubre de 2018.

. La ACCION DE ACOGIDA “CONOCE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A DISTANCIA
(UNED): METODOLOGIA, SERVICIOS Y HERRAMIENTAS INFORMATICAS”, estructurada en una jornada
de acogida (1 hora)y cuatro talleres, que versaran sobre el Campus Virtual de la UNED (4 horas), la
Plataforma ALF y Akademos Web (2 horas), el Portal INTECCA (2 horas) y otros servicios de interés
para el estudiante (1 hora). Total: 10 horas. Se celebraran, al menos, dos ediciones de esta accién de
acogida, a lo largo de los meses de octubre y noviembre de 2018.

. Los CURSOS DE ACOGIDA, entendidos como cursos de nivelacion de conocimientos cuyo objeto
es ayudar a compensar los déficits de formacion o el repaso de conocimientos en determinadas areas
que presentan una mayor dificultad. Para el curso 2018/2019 estd prevista la repeticion del curso
Herramientas para la Elaboracion y Redaccion de Trabajos Académicos y la oferta de Estadistica
Aplicada a las Ciencias Sociales.

Planes de Acogida para profesores-tutores.

Aligual que en el caso de los estudiantes, se procedera a la redaccion del Boletin de Acogida
para Profesores-Tutores, que incluira informacion relativa al desempeio de su actividad tutorial. Este
documento prestara especial atencion a la difusion de la normativa académica de la UNED, asi como de
aquellos acuerdos y reglamentos que tengan un interés relevante para los profesores-tutores.

A lo largo del mes de septiembre el Coordinador Académico enviara por correo electrénico una
Propuesta de Encargo Tutorial para el curso 2018/2019, a través de |a herramienta Akademos Web, para
que los profesores—tutores conozcan las tutorias asignadas, y los dias de la semana y horas establecidos
para la celebracion de las mismas, y puedan realizar las sugerencias que estimen oportunas, siempre
con arreglo a la normativa.

Durante la primera semana de octubre de 2018, el Equipo Directivo del Centro Asociado a la
UNED en Cantabria se reunira con todos los profesores-tutores, con el fin de darles la bienvenida al
curso académico 2018/2019, recoger firmados los encargos tutoriales que previamente habran recibido
através de la aplicacion Akademos Web, y proceder a la firma de un documento de vinculacion tutorial,
temporal y discontinua, por medio del cual cada docente manifiesta conocer la normativa y funciones
que le afecta, junto con la declaracion de no incurrir en causa alguna de incompatibilidad.

También esta prevista la organizacion de jornadas formativas relativas al manejo del software
educativo propio de la UNED (Plataforma ALF y Akademos Web) y a la utilizacion de la aplicacion
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qDocente Practicas, destinada especialmente a aquellos profesores que ejercen como tutores de
practicas en los diferentes estudios ofertados.

Aspectos administrativos a tener en cuenta

La realizacion de las funciones de profesor tutor no se consideran como desempefio de un puesto de
trabajo o actividad profesional. RD 2005/1986, de 25 de septiembre sobre el régimen de la funcién
tutorial en los Centros Asociados de la UNED (BOE 30/9/86).

La vinculacion de los Profesores tutores con los Patronatos de los Centros se entendera equiparada a la
de los becarios de docencia e investigacion de las Fundaciones. Dicha vinculacion, por su propia
naturaleza, tendra cardcter discontinuo y temporal.

Elimporte a percibir como consecuencia de las funciones realizadas en concepto de profesor tutor sera
determinado por el Patronato del Centro Asociado como 6rgano superior de direccion, administracion y
representacion del Centro.

En los presupuestos para el aiio 2018 aprobados en la Junta Rectora del 31 de marzo de 2015 se
establece a este respecto lo siguiente:

a/ Compensaciones derivadas de tutorias de centro presenciales:

Se perciben por imparticion docente presencial.

— Las actividades tutoriales podran tener periodicidad semanal, en cuyo caso devengaran 12 horas
por cuatrimestre, o periodicidad quincenal, devengandose 6 horas por cuatrimestre.

Se fijan los siguientes médulos de tutorfas presenciales, correspondientes a 57,21 € brutos/hora:
e Mddulo de Tutoria de 1 hora quincenal: ... 85,82 euros brutos/mes.
e Mddulo de Tutoria de 1 hora semanal; ... 171,63 euros brutos/mes.

— Las compensaciones econdmicas derivadas de tutorias presenciales sélo se devengaran durante 8
meses (enero a mayo y octubre a diciembre), sin perjuicio de que a vinculacion académica con el
Centro abarque el periodo comprendido entre el 1 de septiembre y el 30 de junio o periodos
distintos ajustados al calendario académico, de conformidad con lo previsto en el articulo 39.2 del
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Centro Asociado de la UNED en Cantabria,
aprobado por el Consejo de Gobierno de la UNED el 26 de junio de 2012.

— Las compensaciones derivadas de la participacion de tutores en proyectos de redes de innovacion
docente convocados por la Sede Central de la UNED se regiran por los criterios econdmicos
senalados por ésta.

b) Compensaciones derivadas de tutorias de campus:

— Son lasimpartidas adicionalmente, a estudiantes de otros Centros o Aulas pertenecientes al Campus
en el que esta integrado el Centro Asociado de Cantabria. La peculiaridad de esta modalidad es que
se realiza mediante la utilizacion de Aulas AVIP. Las funciones y tareas de este tipo de tutorfas son
las mismas que las desarrolladas en la tutoria presencial.

— la dedicacion y compensacion econdmica de esta modalidad de tutoria sera la misma que la
recogida para el supuesto de tutorias de centro presenciales, previsto en la letra a) anterior.
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¢/ Compensaciones derivadas de tutorias infercampus:

— Consisten en la tutorizacion de estudiantes de otros Centros o Aulas en asignaturas de nueva
implantacion seleccionadas por los equipos docentes de la Sede Central. Son asignadas a los tutores
de los distintos Centros Asociados en funcién de su matricula. Se trata de una tutoria de seguimiento
y evaluacion a través de la plataforma Alf, y el tutor debe grabar las sesiones de tutoria online que
le solicite el equipo docente mediante herramientas de webconferencia, quedando éstas a
disposicion de los estudiantes durante un curso académico.

— la dedicacion y compensacion econdmica de esta modalidad de tutoria sera la misma que la
recogida para el supuesto de tutorias de centro presenciales, previsto en la letra a) anterior.
TUTORIAS TELEMATICAS

Se percibiran por los Profesores Tutores y por el Coordinador de Tutorias Virtuales, en funcion de la
cantidad destinada por la UNED Central, de conformidad con la distribucion determinada por el
0rgano competente.

TUTORIAS DE COLABORACION EN PRUEBAS PRESENCIALES

Partida destinada a retribuir la colaboracion de tutores en las pruebas presenciales de febrero, junio
y septiembre. Su importe sera fijado por la UNED Central.

TUTORIAS DE PRACTICAS DE MASTER UNIVERSITARIO

Partida destinada a retribuir la colaboracion de tutores de practicas y coordinadores, en los Master
Universitarios de la UNED.

Se fijan con efectos de 1 de enero de 2018 las siguientes remuneraciones:

— El tutor del Centro Asociado encargado de la coordinacion del Practicum percibira, en su
caso, la cantidad destinada por la UNED Central con dicha finalidad, de conformidad con
los criterios de distribucion establecidos por el 6rgano competente.

— Los tutores de practicas, y si asi se acordara, los coordinadores colaboradores en los centros
donde se desarrollen las practicas, podran percibir, la cantidad destinada para tal finalidad,
facultandose al Director del centro para fijar, con efectos de 1 de enero de 2018, las
condiciones de las compensaciones y sus cuantias, una vez se determine el régimen de
financiacion.

Dependencia administrativa

la dependencia administrativa de los profesores tutores viene determinada por lo dispuesto en:

—  Estatutos de la UNED. (R.D. 1239/2011 de 8 de septiembre — BOE n° 228 de 22 de septiembre)

—  Reglamento de seleccion del profesor tutor de la UNED, de concesién y revocacion de la
venia docendiy vinculacion con los Centros Asociados. (Aprobado en Consejo de Gobiero de
¢ de mayo de 2011. BICI de 23 de mayo de 2011).

— ROFCA del Centro UNED Cantabria. (Aprobado en Consejo de Gobierno de 26 de junio de 2012)
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En el ambito econdmico y administrativo la vinculacion de los profesores tutores sera con el Consorcio
para el Centro Asociado.

Compete al Director, en su calidad de 6rgano unipersonal de maximo rango del Centro, adoptar cuantas
medidas académicas, econdmicas y administrativas sean necesarias para el normal funcionamiento del
mismo.

Dependencia académica

La vinculacion de los profesores tutores de los Centros Asociados con la Sede Central de la UNED sera
exclusivamente académica y se articulara a través de sus Departamentos.

El profesor tutor debera cumplir con las directrices académicas emanadas de la Universidad a
través de sus Departamentos y contribuir a la politica docente general de los mismos. Asimismo, debera
mantenerse en contacto con el Departamento para recibir orientaciones sobre la asignatura.

Dentro del Centro Asociado, la organizacion docente corresponde al Coordinador Académico que en el
Centro Asociado de Cantabria es el Secretario del mismo, quien bajo la supervision del Director elabora
el Plan de Accion Docente (PAD) que es expuesto y sometido a la aprobacion de la Junta Rectora del
Consorcio.

Fin de la venia docendi

A este respecto, el art. 15 Reglamento de seleccion del profesor tutor de la UNED, de concesitn y
revocacion de la venia docendi'y vinculacion con los Centros Asociado recoge lo siguiente: “La venia
docendi sera permanente hasta finalizar el curso académico en el que elfla profesorfa tutorja cumpla
los 70 anos de edad. Podra prorrogarse mas alld de esa edad mediante resolucién expresa del
Rectorado de la UNED, de caracter anual, previo informe favorable de la Direccion del Centro y siempre
que no concurran las circunstancias que puedan determinar su retirada”.

Organizacion académica

Calendario académico

Se hara entrega del mismo como anexo documental de este documento a los profesores tutores al
comienzo del curso académico y se hace publico en la web del Centro Asociado.

Viene establecido por el propio Centro Asociado y se recoge en el Plan Académico Docente (PAD),
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CURSO 2018/2019 - PRIMER CUATRIMESTRE
CALENDARIO DE TUTORIAS

L M X J V S D
1 2 3 4 5 3] 7
OCTUBRE 2018 8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31
1 2 3 4
NOVIEMBRE 2018 5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30
1 2
DICIEMBRE 2018 3 q 3 [3 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
2l
1 2 3 4 5 6
ENERO 2019 7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31
1 2 3
FEBRERO 2019 4 |1 5 | e | 71 8 9 10
LECTIVOS
NO LECTIVOS
PRUEBAS PRESENCIALES
LECTIVO ($OLO RECUPERACIONES)

OBSERVACIONES.- Las tutorias del primer cuatrimestre comenzaran la semana del 8 al 11 de
octubre de 2018. Los viernes se reservan para recuperaciones. Las asignaturas cuya futoria se celebra
en martes o en miércoles finalizardn el & o el 9 de enero de 2019, respectivamente. Debido a la
coincidencia de varios festivos en periodo lectivo, las asignaturas cuya tutoria se celebra en jueves

tendran, en principio, 11 sesiones presenciales conforme al calendario académico.
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CURSO 2018/2019 - SEGUNDO CUATRIMESTRE
CALENDARIO DE TUTORIAS

L M X J v S D
11 12 13 14 15 16 17
FEBRERO 2019 18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 23
1 2 3
MARZO 2019 4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 23 29 30 31
| 2 3 4 5 6 7
ABRIL 2019 8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30
| 2 3 4 5
MAYO 2019 f 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31
| 2
JUNIO 2019 3 | 4 | s | e [ 1 8 9
LECTIVOS
NO LECTIVOS
PRUEBAS PRESENCIALES
LECTIVO (80L0 RECUPERACIONES)

OBSERVACIONES.- Las tutorias del segundo cuatrimestre comenzaran la semana del 11 al 14 de
febrero de 2019. Los viernes se reservan para recuperaciones. Las asignaturas cuya tutoria se celebra

en lunes o en martes finalizaran el 6 o el 7 de mayo de 2019, respectivamente.

Fichaje
El profesorado-tutor esta obligado a cumplir la asistencia presencial de las tutorias que tenga a su cargo
y dejar constancia de su presencia en el correspondiente control que establezca el Centro, en este caso,

a través de los puestos de control que hay en la Sala de Profesores. Es necesario fichar tanto la entrada
como la salida del Centro.

El profesor-tutor, en caso de necesidad, justificada ante la direccién del Centro y notificada con la
antelacion que sea posible, podra ausentarse del Centro, previa autorizacion del organo de direccion,
solicitando cambio de dia de la tutoria y recuperandola posteriormente. (Se adjunta como anexo
documental a este documento el modelo de solicitud de cambio de tutoria).
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Los profesores tutores deberdn estar en todo momento localizables durante sus horas de clase yjo
tutorfa.

Control de asistencia de estudiantes a las tutorias

Con el fin de realizar un seguimiento de la asistencia de estudiantes a las tutorias, asi como de tener
constancia de la presencia de un estudiante en aras a poder certificar su asistencia el Profesor-Tutor
presenta a los estudiantes una hoja de firmas en cada una de las tutorias.

Registro de asistencia de Profesores|

Faltas de asistencia y cambios de clase

Los articulos 45 a 51 del Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Centro Asociado de
Cantabria, regulan el régimen de faltas de asistencia y cambios de clase para los tutores. A continuacion
se recoge la transcripcion literal de los mismos:

Articulo 45.

El profesorado-tutor esta obligado a cumplir la asistencia presencial de las tutorias que tenga a su cargo
y dejar constancia de su presencia en el correspondiente control que establezca el Centro.

El profesor-tutor, en caso de necesidad, justificada ante la direccion del Centro y notificada con la
antelacion que sea posible, podra ausentarse del Centro, previa autorizacion del organo de direccion,
solicitando cambio de dia de la tutoria y recuperandola posteriormente. [Se adjunta como anexo el
modelo de solicitud)

Articulo 46.

1. El profesor-tutor podra ausentarse un maximo de dos semanas, por las causas que se expone en el
punto dos del presente articulo. Estas ausencias podran ser recuperadas si el profesor-tutor lo considera
conveniente y, en cualquier caso, no implicara reduccion de la percepcion econémica que reciba el
profesor-tutor.

2. Cuando la ausencia se produzca por:

a) Motivos personales (matrimonio, fallecimiento o enfermedad grave de parientes hasta el segundo
grado de consanguinidad, o causas similares).

b) Por razones de representacion en la UNED, incluido, en caso necesario, el tiempo de desplazamiento
al lugar de la reunion.

¢) Por la concurrencia a exdmenes o pruebas encaminadas a la obtencidn de un fitulo oficial o de
oposiciones pablicas.

d) El cumplimiento de un deber inexcusable de caracter pdblico o personal.

Articulo 47.

1. Cuando la ausencia se produzca por causas de conciliacion familiar (maternidad, adopcion o
acogimiento) se podra prolongar durante cuatro meses, o dos semanas si la causa es la paternidad,
dentro del periodo de vinculacion con el Centro. Las ausencias producidas dentro de un determinado
periodo de vinculacion no se extenderan al siguiente periodo, en el supuesto de que se renueve el
nombramiento por parte del Centro.
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2. En los casos de conciliacién familiar cuya ausencia sea de cuatro meses, el Centro procurara un
profesor-tutor sustituto y se mantendra la compensacion econdmica al profesor-tutor sustituido.

Articulo 48.

1. En caso de enfermedad o accidente, el profesor-tutor debera justificar la ausencia a la Direccion del
Centro Asociado. Si las circunstancias lo permiten, antes de producirse la ausencia, o en el menor tiempo
posible.

2. La ausencia, que no haya sido debidamente justificada, supone el compromiso de recuperar la tutoria
por parte del profesor-tutor. En caso de que no recupere la tutoria se le descontara de su retribucion
mensual la parte proporcional correspondiente al tiempo de ausencia. Lo anterior se aplicard sin
perjuicio de lo contemplado en el presente Reglamento. La ausencia motivada por incapacidad
temporal fendra una compensacién economica del 100% durante los tres primeros meses, y del 50%
durante el cuarto mes.

3. Con independencia de la duracion de la enfermedad o efectos del accidente y para no interrumpir la
normalidad académica, el Centro asegurara la sustitucion. La reincorporacion del profesor-tutor implica
el cese de la funcion docente del profesor-tutor sustituto a todos los efectos académicos y econdmicos.

4. El profesorado tutor, independientemente de la duracion de su enfermedad o efectos del accidente,
tendrd derecho a la reserva de vinculacion con el Centro en sus respectivas asignaturas, durante el curso
académico en el que iniciara su periodo de incapacidad temporal y el curso académico siguiente. El
Centro extinguird la vinculacion con el profesorado tutor que no solicite su reincorporacion antes de que
finalice el citado plazo anterior.

Articulo 49.

1. La incapacidad permanente, cuando sea declarada en sus grados de absoluta para todo trabajo o
gran invalidez, produce la extincion de la vinculacion con el Centro. El profesor-tutor debera informar a
la Direccion del Centro de cualquiera de las situaciones anteriores.

En caso de no informar y continuar ejerciendo su funcion tutorial bajo cualquiera de las anteriores
circunstancias, y el Centro haya fenido constancia de la situacion, el profesor tutor debera reintegrar lo
percibido por este concepto durante dicho periodo y, automaticamente, se extinguira la vinculacion.

2.Encaso de que laincapacidad sea de caracter permanente total para la profesion habitual el profesor-
tutor podra seguir ejerciendo su funcion tutorial siempre y cuando presente un certificado médico en el
que se acredite que su incapacidad permanente total para la profesion habitual no le impide ejercer
dicha funcidn tutorial.

Articulo 50.

1. El profesor tutor puede solicitar, previa justificacion, la ausencia durante un maximo de dos semanas,
continuas o discontinuas, dentro de un mismo cuatrimestre, por motivo de asistencia a seminarios,
congresos y acontecimientos similares relacionados con su actividad académica o profesional.

2. La peticion de ausencia debera comunicarla al Director del Centro Asociado durante las dos primeras
semanas del cuatrimestre en el que se vaya a producir la ausencia. Si ésta se produjese en esas dos
primeras semanas, el profesor-tutor deberd comunicarla al Director del Centro Asociado con una
antelacion minima de tres semanas.
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3. Con la finalidad de que esta ausencia no perjudique sustancialmente la atencion a los estudiantes, el
profesor tutor debera recuperar la tutoria en el horario mas favorable para los estudiantes y en
conciliacién con la disposicion de infraestructura del Centro. La recuperacion del tiempo de tutoria puede
realizarse antes de la ausencia o posteriormente a ésta, pero siempre dentro del mismo cuatrimestre en
el que se haya producido. La no recuperacion de estas tutorias implica una reduccion proporcional en
su retribucion mensual, sin perjuicio de lo contemplado en el presente Reglamento.

Articulo 51.

1. Enlos casos descritos en el presente articulo y a peticion del profesor-tutor, la vinculacion con el Centro
puede quedar suspendida sin que implique su extincion. Esta suspension temporal supone el cese de
sus funciones tutoriales y la ausencia de compensacion econdmica por parte del Centro. Cuando
desaparezcan las causas que motivaron la suspension temporal, el profesor-tutor se reincorporara a la
funcion tutorial en la asignatura o asignaturas que le permita su venia docendi y se activara la
vinculacion con el Centro. El interesado debera solicitar al Director del Centro su incorporacion dentro
del mes siguiente al finalizar el periodo de suspension o cuando lo estime oportuno en caso de que no
se haya agotado el plazo previsto. En cualquier caso, la incorporacion a la tutoria se realizara en el
cuatrimestre siguiente al que se produzca la peticion.

2. La Junta Rectora, atendiendo a causas especiales y motivadas, podra aumentar los plazos previstos
para la suspension temporal dispuestos en el presente punto. El profesorado-tutor puede solicitar, en
virtud de los siguientes supuestos, la suspensién temporal de la actividad tutorial /se adjunta modelo
de solicitud) que sera concedida por parte del Centro en los siguientes supuestos:

a) Por desempefio de cargos piblicos de libre designacion en cualquier Administracion Piblica,
Intemacional, Estatal, Autondmica, Foral o Local. Por ejercer cargos electos en las Cortes
Generales 0 Asambleas Autonomicas. Por desempenar los cargos académicos de Rector,
Vicerrector, Decano, Director de Centro Asociado, o cargos asimilados. En estos casos la
suspension temporal tendra la duracion de la ocupacion del cargo, con un maximo de ocho
anos, a partir de esta fecha, la vinculacion se considerara definitivamente extinguida.

b) El profesor-tutor podra solicitar la suspension temporal por motivos de cuidados de
familiares por un maximo de tres afos.

¢) El profesorado tutor victima de violencia de género o delitos violentos, tendra derecho a
solicitar la suspension temporal. La duracion se podra prorrogar por el tiempo establecido en
a sentencia judicial.

d) El profesorado-tutor podra solicitar la suspension temporal por causas académicas,
realizacion de estancias en otros Centros Asociados y de Investigacion o profesionales, por un
periodo no inferior a dos semanas y un maximo de dos afos.

e) Por interés particular, por un periodo maximo de un ano y minimo un cuatrimestre y siempre
que se haya mantenido un ano de vinculacion con el Centro.

Las recuperaciones, con caracter general, se realizaran los viernes evitandose en la medida de lo posible
recuperar en la Gltima franja horaria de 20.00 a 21.00 horas.
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Cuando se realice la recuperacion, el tutor ha de firmar en el parte de firmas que se encuentra en la
Secretaria del Centro. Ademas, ha de registrar la asistencia de alumnos a dicha recuperacion.

Reuniones de profesores-tutores

Con caracter general, en el curso académico se celebraran dos reuniones con los profesores tutores, una
al comienzo y otra al final del curso, en las que se trataran aspectos académicos y se informara sobre las
lineas generales de actuacion del Centro. Si fuera preciso se realizarian mas reuniones.

La asistencia a las mismas no es obligatoria pero si recomendable para los profesores tutores.

Se procurara que estas reuniones sean grabadas para que pueda estar disponible su consulta en diferido
a través de las herramientas mas adecuadas para ello.

En el curso 20152016 la reunion tendra lugar el miércoles 30 de septiembre a las 19.00 horas.

Formacion de los profesores-tutores

Una vez obtenida la plaza para la que se ha concursado, los nuevos profesores tutores (exclusivamente
profesores tutores) deberan realizar y superar el curso de formacién que realiza la Sede Central, a través
del Instituto Universitario de Educacion a Distancia (IUED), con vistas a obtener la venia docendi
necesaria para el ejercicio de la funcion tutorial. Esta formacion se denomina CURSO FIT [Formacion
Inicial de Tutores). El Curso FIT o de Venia Docendidebera haber sido superado por todos los profesores
tutores (CAD, Grados y Master).

Todos los profesores tutores que impartan asignaturas de Grado, deberan haber superado ademas el
Curso EEES, impartido igualmente por el IUED.

Resulta absolutamente recomendable que todos los profesores tutores y encargados de tutoria posean
formacion en Herramienta AVIP. El Secretario del Centro informara periodicamente de los cursos
previstos al respecto en cada curso académico.

En caso de que resulte necesaria cualquier otra formacion para la adquisicion o mantenimiento de la
venia docendi, sera comunicado por la Direccion del Centro.

Asimismo desde la Direccién del Centro se informara de todas aquellas actividades formativas que
resulten de interés para la mejora en la labor docente.

Desde el curso 2013-2014 se reservan dos plazas en cada una de las actividades de extension que se
realizan en el Centro Asociado para aquellos tutores que estuvieran interesados en su realizacion y cuya
matricula esta subvencionada por el propio Centro.

Cabe la posibilidad de ser informados puntualmente de estas actividades dandose de alta en el Boletin
de Actividades del Centro Asociado de la UNED en Cantabria.

Bibliografia

El Centro Asociado proporcionara a los profesores tutores en régimen de préstamo la bibliografia basica
de todas las asignaturas que tutelen. El profesor tutor debera cubrir la correspondiente desiderata con
los datos de cada uno de los libros que necesite al inicio de cada curso académico, siempre que los libros
sean de nueva edicion o cambie la bibliografia basica de las asignaturas a tutelar.
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La desiderata esta disponible en la Biblioteca del Centro Asociado /se adjunta como anexo), siendo
valida tanto para la solicitud del préstamo de libros como para la solicitud de la adquisicion de fondos
para la Biblioteca. También se puede realizar la solicitud a través de una aplicacion disponible en la
pagina web del Centro (Desiderata).

Calidad

Los profesores tutores deberan asumir los compromisos de calidad que establezcan tanto a nivel general
la propia Sede Central de la UNED como a titulo particular cada Centro Asociado y contribuir a su
cumplimiento.

Recursos informaticos

Correo electronico

El alta como profesor implica la necesidad de realizar un alta de correo electrdnico del tipo
profesor@ssantander.uned.es. Esta cuenta se utilizara para lo siguiente:

e Para las notificaciones por correo electrénico por parte del centro se ufilizara exclusivamente
esta cuenta que, sin embargo, se puede redirigir a una cuenta personal. Los responsables de
informatica les diran como hacerlo a aquellos que no supieran.

e Este correo sera piblico para los estudiantes y podran dirigir alli sus dudas.
e Acceso a servicios telematicos (Campus UNED)
o Comunicaciones desde Sede Central.

Todo tutor tiene asignado uno de estos correos de oficio pero si hubiera algtn problema con el mismo
debes dirigirte al Secretario del Centro, que sera quien tramite a incidencia.

Para la gestion de la cuenta de correo electronico se pueden consultar las siguientes indicaciones:
Gestion del Correo Electronico UNED

Pagina web
La web del Centro Asociado de Cantabria es www.unedcantabria.org En ella se puede encontrar:

¢ Informacion general del Centro: horarios, servicios, calendario académico, docentes, personal
del Centro, contacto, etc.

e Informacion sobre actividades de extension universitaria y divulgacion cultural organizadas en
el Centro.

e (alendario de avisos de faltas de los tutores a las tutorias asi como el dia de recuperacion de
las mismas.

e Enlapaginaweb hay un apartado en el que, bajo el titulo de Ventajas de Ser UNED, se recogen
los diferentes convenios que el Centro Asociado ha firmado con diferentes empresas gracias a
los cuales los estudiantes, profesores-tutores y personal de administracion y servicios pueden
beneficiarse de precios o descuentos especiales, para lo que es necesario presentar el caret
de la UNED vigente. En el siguiente enlace se pueden ver las entidades actualmente adscritas
a este programa: Ventajas de SER UNED Cantabria

e Enlaces a la Delegacion de Alumnos y Delegados de Centro
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e Otros datos de interés.

Redes Sociales

De igual forma, el Centro dispone de presencia en las redes sociales a través de Facebook, Twitter,
Google Plus y el Audiokiosko Ivoox, entre otras, quedando dichas herramientas a disposicion del
profesor-tutor donde pueden aparecer en un momento dado y dar a conocer sus proyectos y demas
curiosidades...

Incidencias y sugerencias

Para cualquier problema técnico o de configuracion que surja durante el uso de los equipos informaticos
habra que dirigirse al Servicio de informatica sito en la primera planta (junto a las aulas de audiovisuales
y CUID) o a través de la siguiente direccion de correo electronico: cantic@,santander.uned.es

Todos los servicios informaticos y telemdticos estan en continua mejora y, por tanto, todas las
sugerencias son de utilidad. Para realizar una sugerencia puedes dirigirte al Director y/o al Secretario
del Centro.

e Directora: Ana Rosa Martin Minguijon, director@,santander.uned.es
e Secretario: José Nicolas Sainz Lopez, secretario@,santander.uned.es

Ademas, cualquier sugerencia de otro tipo puede ser trasmitida a través de la aplicacion disponible en
la pagina web: Buzon de quejas y sugerencias

Politica de Seguridad del Centro Asociado

Plan de prevencion de riesgos laborales

OBJETO

El objeto de este Plan es marcar las pautas para que CONSORCIO PARA EL CENTRO ASOCIADO DE LA
UNED EN CANTABRIA integre de forma efectiva la prevencion de riesgos laborales en su gestion y en el
conjunto de sus actividades, asi como en todos sus niveles jerarquicos, en virtud de la Ley 31/1995 de
Prevencion de Riesgos Laborales y su posterior modificacion Ley 54/2003. Este Plan incluye los
instrumentos esenciales para su gestion y aplicacion.

ALCANCE

Este Plan sera de aplicacion a la empresa segiin lo recogido en las "Condiciones de Prestacion del
Servicio de Prevencion Ajeno” n°. 31790 suscrito con CUALTISS.LU.y se limita a la informacion aportada
por CONSORCIO PARA EL CENTRO ASOCIADO DE LA UNED EN CANTABRIA en las visitas realizadas por
los técnicos de prevencion de CUALTIS S.L.U..

Este Plan incluye:
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- - la identificacion de la empresa; actividad productiva, nimero y caracteristicas de los centros de
trabajo, nimero de trabajadores y sus caracteristicas con relevancia en la prevencion de riesgos
laborales.

- La estructura organizativa de la empresa, identificando las funciones y responsabilidades que asume
cada uno de sus niveles jerarquicos y los respectivos cauces de comunicacion entre ellos, en relacion con
a prevencion de riesgos laborales.

- La organizacion de la produccion en cuanto a la identificacion de los distintos procesos técnicos y las
practicas y los procedimientos organizativos existentes en la empresa, en relacion con la prevencion de
riesgos laborales.

- La organizacion de a prevencion en la empresa, indicando la modalidad preventiva elegida
y los 6rganos de representacion existentes.

ELABORACION Y REVISIONES DEL DOCUMENTO

Este documento se revisara periddicamente y se actualizara siempre que se produzcan cambios en la
estructura, organizacion o actividad de la empresa que afecten al mismo. Estas circunstancias deben ser
comunicadas por la empresa a CUALTIS S.L.U. en cuanto se tenga conocimiento de las mismas, a fin de
proceder a la oportuna revisién o modificacion.

DESCRIPCION DE LA EMPRESA

En el procedimiento "DESCRIPCION Y RECURSOS MATERIALES" se incluye una descripcion detallada
de la actividad principal de CONSORCIO PARA EL CENTRO ASOCIADO DE LA UNED EN CANTABRIA Yy de
sus recursos materiales.

PROCEDIMIENTOS GENERALES, PRACTICAS Y PROCESQS

Los procedimientos son los instrumentos que el sistema de gestion utiliza para desarrollar y cubrir cada
una de sus necesidades, para ellos cada uno de los mismos se establece:

— Qué hay que hacer
— Quiénes participan
— (Como se desarrolla
Qué registros hay que cumplimentar para evidenciar lo realizado.

Las actividades preventivas se procedimentaran por escrito a fin de facilitar su proceso de aprendizaje,
implantacion y control siempre que

Lo exija la normativa directa o indirectamente, obligando a la empresa a fener una determinada
documentacion a disposicion de terceras partes.

A través del procedimiento "CONTROL DOCUMENTAL", se establece la relacion de todos los
procedimientos que requiere el sistema de gestion de la empresa.

INSTRUCCIONES DE TRABA]O
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Para aquellas actividades en las que se requiera un control complementario o0 medidas especificas de
actuacion se definiran unas instrucciones de trabajo conforme al procedimiento "INSTRUCCIONES DE
TRABA]O".

REGISTROS

Los registros son la prueba documental que evidencian la implantacion del sistema preventivo. Cada
procedimiento dispone de sus registros especificos.

Los registros son la prueba documental que evidencian la implantacion del sistema preventivo. Cada
procedimiento dispone de sus registros especificos.

Proteccion de Datos

La Ley Organica 15/1999 de Proteccion de Datos de Caracter Personal {LOPD) establece en su articulo 9
el principio de seguridad, segiin el cual “reglamentariamente se estableceran los requisitos y
condiciones que deban reunir los ficheros y las personas que intervengan en el tratamientos de datos”.

El 19 de enero de 2008 se publico el Real Decreto 1720/2007, por el que se aprueba el Reglamento de
Desarrollo de la LOPD (en adelante, RDLOPD) y se establecen las medidas de seguridad a cumplir para
sistemas de informacion, ya sean automatizados o manuales.

El Reglamento (UE) 679/2016 del parlamento europeo y del consejo de 27 de abril de 2016 relativo a
la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacion de estos datos (en adelante RGPD) establece en su articulo 32, relativo a la seguridad de los
datos personales, la obligacion de aplicar medidas técnicas y organizativas apropiadas para garantizar
un nivel de seguridad adecuado al riesgo. Este riesgo debe valorarse de acuerdo con el estado de la
técnica, los costes de aplicacion, la naturaleza de los datos, el alcance, el contexto y los fines del
tratamiento, asi como riesgos de probabilidad y gravedad variables para los derechos y libertades de
las personas fisicas.

Estas medidas de seguridad de los tratamientos incluyen, entre otros aspectos:
1. la seudonimizacién y el cifrado de datos personales

2. la capacidad de garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad y resiliencia
permanentes de los sistemas y servicios de tratamiento;

3. a capacidad de restaurar la disponibilidad y el acceso a los datos personales de forma rapida
en caso de incidente fisico o técnico;

4 un proceso de verificacion, evaluacion y valoracion regulares de la eficacia de las medidas
técnicas y organizativas para garantizar la seguridad del fratamiento.

En este documento se detallan las medidas de seguridad y los mecanismos de verificacion periddica
que asumen tanto CONSORCIO UNIVERSITARIO CENTRO ASOCIADO A LA UNED EN CANTABRIA como
los encargados del tratamiento que éste designe, y son de obligado cumplimiento para cualquier
persona que actiie bajo la autoridad del responsable o del encargado y que tenga acceso a los datos
personales.

Asimismo, este documento da cumplimiento a lo establecido en el titulo VIII del RDLOPD, referente a
las medidas de seguridad de obligado cumplimiento para todo el personal con acceso a los datos

SGICG
CERTIFICADO

Boletin de acogida del Profesorado-Tutor | Pagina | 60

Curso 2018-2019



CANTABRIA CENTRO ASOCIADO UNED CANTABRIA

automatizados de caracter personal y a los sistemas de informacidn, hasta el 25 de mayo de 2018 y en
todo caso mientras esta regulacion sea aplicable.

Debido a la continua evolucion y cambios intrinsecos de los sistemas de informacién y a la propia
complejidad de la organizacion, el documento intentara ser un marco estable y, a su vez, flexible, en
lugar de una descripcion estatica, en cuyo caso se veria sometido a continuas actualizaciones. En esta
linea, el documento puede incluir referencias a otros documentos y politicas de seguridad establecidas
en la organizacion y, en ocasiones, en lugar de incluir relaciones estaticas se describe el procedimiento
para obtener dichas relaciones en el momento en que sean necesarias.

El presente documento se mantendra en todo momento actualizado y sera revisado siempre que se
produzcan cambios relevantes en los sistemas de informacion o en la organizacién de los mismos.

De igual forma, el presente documento se adecuard, en todo momento, a las disposiciones vigentes en
materia de seguridad de los datos de caracter personal.

11.  Niveles de seguridad de los tratamientos de datos personales

El RGPD establece categorias de datos que en funcién de su naturaleza suponen un mayor riesgo para
los derechos y liberales de las personas. Estos datos son los que revelan el origen étnico o racial, las
opiniones politicas, las convicciones religiosas o filosoficas, o la afiliacion sindical, los datos genéticos,
datos biométricos dirigidos a identificar de manera univoca a una persona fisica, datos relativos a la
salud o datos relativos a la vida sexual o las orientacion sexuales de una persona fisica.

Este documento de medidas de seguridad mantiene los niveles de seguridad establecidos en el
RDLOPD, con las medidas de seguridad de nivel basico a aplicar en todos los casos, las medidas de nivel
medio para fratamientos que revelen el comportamiento o perfil asi como para el tratamiento de datos
relativos a infracciones administrativos, y el nivel alto para el tratamiento de datos de categorias
especiales, datos relativos a infracciones penales y datos relativos a victimas de violencia de género.

El RDLOPD establece las medidas obligatorias que deben implantarse para el tratamiento de datos
personales clasificadas en tres niveles de seguridad, en base a las tipologias de datos tratadas,
correspondiendo el nivel alto a los datos mas criticos y sobre los que se exigira un mayor grado de
proteccion:

En todo caso estos niveles de seguridad no son estaticos sino que se aplicaran en funcién del resultado
de un analisis de riesgos en materia de seguridad de la informacién. De este analisis de riesgos se
desprenderan medidas adicionales o alternativas a las especificadas en cada nivel.

Tratamientos con nivel de seguridad basico las medidas de nivel de seguridad basico se
aplicaran a todos los tratamientos de datos de caracter personal

Tratamientos de nivel de seguridad medio Deberan implantarse, ademas de las medidas de seguridad
de nivel basico, las medidas de nivel medio, en los siguientes ficheros o tratamientos de datos de
caracter personal;

e Los relativos a la comision de infracciones administrativas.

e Los contenidos en ficheros de solvencia patrimonial o crédito.
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e Aquéllos de los que sean responsables Administraciones tributarias y se relacionen con el ejercicio de
sus potestades tributarias.

e Aquéllos de los que sean responsables las entidades financieras para finalidades relacionadas con la
prestacion de servicios financieros.

o Aquéllos de los que sean responsables las Entidades Gestoras y Servicios Comunes de la Seguridad
Social y se relacionen con el ejercicio de sus competencias. De igual modo, aquellos de los que sean
responsables las mutuas de accidentes de trabajo y enfermedades profesionales de la Seguridad Social.

o Aquéllos que contengan un conjunto de datos de caracter personal que ofrezcan una definicion de
las caracteristicas o de la personalidad de los ciudadanos y que permitan evaluar determinados aspectos
de la personalidad o del comportamiento de los mismos.

Tratamientos de nivel de seguridad alto  Ademas de las medidas de nivel basico y medio, las medidas
de nivel alto se aplicaran en los siguientes tratamientos de datos de caracter personal:

e Los que se refieran a datos de ideologia, afiliacion sindical, religion, creencias, origen racial, salud,
vida sexual u orientaciones sexuales.

e Los datos genéticos
e Los datos biométricos dirigidos a identificar de manera univoca a una persona fisica
e Los relativos a la comision de infracciones penales.

e Los que se refieran a datos recabados para fines policiales sin consentimiento de las personas
afectadas.

e Aquéllos con datos derivados de actos de violencia de género.
Excepciones

e Podran implantarse las medidas de seguridad de nivel basico en los tratamientos que contengan
datos relativos a la salud, referentes exclusivamente al grado de discapacidad o la simple declaracion
de la condicion de discapacidad o invalidez del afectado, con motivo del cumplimiento de deberes
publicos.

e En caso de tratamientos de datos de ideologia, afiliacion sindical, religion, creencias, origen racial,
salud o vida sexual bastara la implantacion de las medidas de seguridad de nivel basico cuando:

e Los datos se utilicen con la Gnica finalidad de realizar una transferencia dineraria a las entidades de
las que los afectados sean asociados o miembros.

e Se trate de ficheros o fratamientos en los que de forma incidental o accesoria se contengan aquellos
datos sin guardar relacion con su finalidad.

e A los ficheros de los que sean responsables los operadores que presten servicios de comunicaciones
electronicas disponibles al pablico o exploten redes piiblicas de comunicaciones electrnicas respecto a
los datos de trafico y a los datos de localizacidn, se aplicaran, ademas de las medidas de seguridad de
nivel basico y medio, la medida de seguridad consistente en la llevanza de un registro de accesos a los
datos.
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e Cuando en un sistema de informacion existan tratamientos que en funcion de su finalidad o uso
concreto, o de la naturaleza de los datos que contengan, requieran la aplicacion de un nivel de medidas
de seguridad diferente al del sistema principal, podran segregarse de este dltimo, siendo de aplicacion
en cada caso el nivel de medidas de seguridad correspondiente y siempre que puedan delimitarse los
datos afectados y los usuarios con acceso a los mismos, y que esto se haga constar en el documento de
medidas de seguridad.

Los niveles de seguridad son acumulativos en el sentido de que en el nivel de seguridad medio deben
aplicarse ademas todas las medidas de nivel basico, y en el nivel de seguridad alto deben aplicarse
ademas todas las medidas de nivel basico y nivel medio.

El nivel de seguridad correspondiente a los tratamientos objeto del presente documento de medidas de
seguridad es Gnicamente el nivel basico, por lo que se han excluido del documento las medidas
correspondientes a los otros niveles, a efectos de simplificar al maximo el mismo.

1.2. Modalidades de tratamiento

Las medidas de seguridad de este documento se han clasificado en funcién de la modalidad de
tratamiento en:

. Medidas para tratamientos automatizados (informatizados)
. Medidas para tratamientos no automatizados o manuales (principalmente, documentacion en
soporte papel)

En el caso de tratamientos mixtos o parcialmente automatizados, es decir que presentan una
combinacion de las dos modalidades, serdn de aplicacion las medidas de las dos categorias.

El presente documento de medidas de seguridad recoge las medidas a aplicar en todos los tratamientos,
tanto automatizados como manuales, con excepcion de las siguientes secciones que recogen medidas
especificas para cada modalidad:

. Seccion 4. Medidas especificas para ficheros y tratamientos automatizados
. Seccion 5. Medidas especificas para ficheros y tratamientos no automatizados
2. Ambito de aplicacion del documento de medidas de seguridad

CONSORCIO UNIVERSITARIO CENTRO ASOCIADO A LA UNED EN CANTABRIA, como consecuencia de
las actividades desarrolladas dentro de su objeto social, trata datos de caracter personal, tanto de forma
automatizada como no automatizada.

El dmbito de aplicacion del documento de medidas de seguridad es:

. La totalidad de tratamientos recogidos en el anexo Tratamientos de datos objeto de este
Documento asi como, en su caso, los tratamientos que se describen de forma detallada en el Registro
de actividades de tratamiento de CONSORCIO UNIVERSITARIO CENTRO ASOCIADO A LA UNED EN
CANTABRIA, donde se indican ademas las medidas de seguridad a aplicar en cada caso.
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. Los locales, sistemas de informacion y demas medios empleados para su tratamiento descritos
en el anexo Descripcion de los sistemas de tratamiento.

. Los usuarios que realizan el tratamiento, segiin se detalla en el anexo Relacién de usuarios y
perfiles de usuario autorizados.

Las medidas de seguridad definidas en el presente documento van encaminadas a proteger todos los
datos personales, cualquiera que sea su modalidad de tratamiento, abarcando ficheros y bases de datos,
aplicaciones y herramientas de actualizacion o consulta, recursos del sistema operativo, redes de
telecomunicaciones, soportes, equipos informaticos, listados de frabajo y documentos en soporte papel.

CONSORCIO UNIVERSITARIO CENTRO ASOCIADO A LA UNED EN CANTABRIA ha contratado diversas
prestaciones de servicios con terceras entidades que conllevan el tratamiento de datos de caracter
personal de CONSORCIO UNIVERSITARIO CENTRO ASOCIADO A LA UNED EN CANTABRIA por parte de
dichas entidades.

. El anexo Tratamientos encargados a terceros contiene una relacion exhaustiva de estas
prestaciones de servicios asi como los datos tratados por cada prestador y las medidas de seguridad a
aplicar.

Clausula de Igualdad

Conforme al valor asumido por la Universidad Nacional de Educacion a Distancia (UNED) sobre la
igualdad de género, todas las denominaciones que en este documento se efecttian en género masculino,
se entenderan hechas indistintamente en género femenino cuando el sexo del titular asi lo requiera.
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ANEXO0S

Normativa relativa a profesores-tutores de la UNED

Modelo de Curriculum
Modelos de solicitud

e Plan de Accién Tutorial 2018-2019

e Solicitud de justificacion de falta a tutoria

¢ Solicitud de permiso

e Ficha de solicitud de cobro de Practicas de Laboratorio
e Propuesta de curso de extension

Politica de Seguridad del Centro Asociado

e Plan de prevencion de riesgos laborales
e Proteccion de datos

ROFCA del Centro Asociado de la UNED en Cantabria, aprobado en Consejo de
Gobierno de 26 de junio de 2014.

Real Decreto 1239/2011, de 8 de septiembre, por el que se aprueban los Estatutos
de la Universidad Nacional de Educacion a Distancia.
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http://docu.unedcantabria.org/pdf/Acogida_Profesorado/Solicitud_de_Suspensi%c3%b3n_Temporal_de_la_Actividad_Tutorial.doc
http://docu.unedcantabria.org/pdf/Acogida_Profesorado/2018%20Ficha%20de%20realizaci%c3%b3n%20de%20pr%c3%a1cticas%20de%20laboratorio%20(tutores).docx
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http://docu.unedcantabria.org/pdf/Acogida_Profesorado/Reglamento_de_Organizaci%c3%b3n_y_Funcionamiento_del_Centro_Asociado_de_la_UNED_en_Cantabria.pdf
http://docu.unedcantabria.org/pdf/Acogida_Profesorado/Reglamento_de_Organizaci%c3%b3n_y_Funcionamiento_del_Centro_Asociado_de_la_UNED_en_Cantabria.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/09/22/pdfs/BOE-A-2011-14987.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2011/09/22/pdfs/BOE-A-2011-14987.pdf
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