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¢QUE ES LA UNED?

La Universidad Nacional de Educacion a Distancia tiene como mision el servicio pablico de la educacién superior mediante
la modalidad de educacién a distancia. Nace con la voluntad de hacer efectivo y garantizar el principio de igualdad de
oportunidades en el acceso a la Educacion Superior. Para dar respuesta a esta mision facilita el acceso a la ensefianza
universitaria y la continuidad de sus estudios a todas las personas capacitadas para seguir estudios superiores que elijan
el sistema educativo de la UNED por su metodologia o bien por razones laborales, econdmicas, de residencia o cualquier
otra.

La UNED es la universidad pablica:
e Con el mayor nimero de estudiantes del pais, mas de 250.000.

e Que cuenta con mas de 4o aiios de experiencia haciendo realidad el principio de igualdad de oportunidades
en el acceso a la ensefanza superior gracias a una metodologia basada en los principios del aprendizaje a
distancia, y centrada en las necesidades del estudiante.

e Lider en la aplicacion de tecnologias de vanguardia aplicadas al aprendizaje, con la mayor oferta de cursos
virtuales del pais.

e Conuna oferta de formacion muy amplia:

o Titulaciones:

= 28 grados adaptados al Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES)

= 20 grados combinados adaptados al Espacio Europeo de Educacion Superior

= 97 titulos de Master universitario oficial adaptados al EEES.

= 20 programas de Doctorado adaptados al EEES.
o Cursos de Acceso a la Universidad para mayores de 25 aios y mayores de 45 aios (CAD).
o Pruebas de Acceso a la Universidad para mayores de 25 aios y mayores de 45 aios (CAD).
o Acceso a la Universidad por experiencia profesional o laboral (para mayores de 4o afios)

o Idiomas. Oferta 16 idiomas en el Centro Universitario de Idiomas a Distancia (CUID) - lenguas
extranjeras, espanol para extranjeros y lenguas cooficiales.

o Formacion Permanente (mas de 600 cursos).
o Cursos de extension universitaria (mas de 350 cursos).
o Cursos de verano {mas de 140 cursos).

o UNED Senior pensada para personas mayores de 55 anos, con independencia de la formacion
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académica que posean, con el objetivo de ampliar conocimientos en temas de actualidad

o UNED Abierta un nuevo canal creado para facilitar la bisqueda de los contenidos educativos abiertos
de la UNED.

o Conmas de 1.400 profesores, en 9 Facultades, 2 Escuelas Técnicas y CAD en la Sede Central, y mas de 6.500
profesores tutores, repartidos en los Centros Asociados.

 Implantada en todas las Comunidades Auténomas a través de 61 Centros Asociados, mas de 100 extensiones
y aulas, y 28 centros de zona en a Comunidad de Madrid en donde se imparten tutorias y se realizan las pruebas
presenciales elaboradas por los equipos docentes.

 (Con presencia en 11 paises de Europa, América y Africa mediante 12 Centros de la UNED en el extranjero y 4
centros concertados para la realizacion de examenes.

o Especialmente preocupada por dar respuesta a las demandas de formacion de colectivos con necesidades
especiales (personas con discapacidad, inmigrantes, reinsercion de poblacion reclusa).

e  Cuenta con una amplia variedad de recursos para el estudio y la docencia:

Plan de Acogida ¢como estudiar en la UNED, cdmo preparar los examenes?
Cursos virtuales

Tutorias presenciales

Servicio de Orientacion

Aulas AVIP

Libreria virtual

Biblioteca

o O O 0 O O ©°

¢PARA QUIEN ES LA UNED?

La UNED pone a tu disposicion, mediante su amplia distribucion de centros, aulas, bibliotecas y profesores tutores por toda
Espana y el extranjero, los servicios, titulaciones y recursos que puede ofrecer cualquier universidad presencial, pero
con libertad para conciliar tu vida laboral y familiar con la mejora formativa que requiere la sociedad del conocimiento
en un mundo global.

La UNED es una universidad sin distancias, tanto porque a través de su metodologia educativa te ofrece la posibilidad
de obtener titulaciones oficiales adaptadas al Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES) desde cualquier punto del
mundo como por ser la dnica universidad que cuenta con Centros en todas las Comunidades Autdnomas de Espafia, en
Europa, Africa y América.

En la sociedad actual, el aprendizaje permanente y la formacién continua es una necesidad fundamental. La Sociedad
demanda para su progreso y avance profesionales universitarios con amplia formacién y en actualizacion continua. Gracias
a la UNED podras cubrir la demanda de cualificacion superior y de actualizacion permanente. Nuestra metodologia te
permite compatibilizar tu trabajo, tus necesidades personales con la obtencidn de titulos muy valorados laboralmente
para ayudarte a alcanzar mayores cotas en tu carrera profesional.

Somos una universidad modema, que entra todos los dias en cientos de miles de hogares gracias a su metodologia
semipresencial y es capaz de ofrecerte contenidos adaptados a los tiempos, uno de los principales objetivos de las
instituciones académicas con prestigio. Por ello, ademas, desde su creacion, la UNED cumple una importante funcion
social de apoyo (la mayor del pais) a inmigrantes de cualquier pais que se encuentran en Espana, a aquellas personas
que sufren alguna discapacidad o personas en régimen penitenciario, colectivos a los que la UNED les facilita su
integracion en la sociedad.

Por tanto, la metodologia de la UNED esta disenada y dirigida a todos y, muy especialmente, a quienes:
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o Necesitan o desean libertad para decidir sus horarios de estudio.

o Necesitan compatibilizar el estudio con su trabajo y sus responsabilidades personales.

o Necesitan tener una segunda oportunidad para acceder a una formacién universitaria que les ayude a progresar.
e Viven lejos de un centro universitario.

 Son conscientes de que las nuevas tecnologias pueden salvar miltiples barreras.

o Desean actualizar su formacion cultural o profesional.

e Quieren simultanear sus estudios.

e Tienen dificultades especiales para acceder a la ensefanza presencial.

 Son emigrantes o inmigrantes que desean continuar con su formacion.

¢QUE SE PUEDE ESTUDIAR EN LA UNED?

Oferta Académica

oS ¢QUIEN PUEDE ACCEDER?

Selectividad

Credencial Europea

Acceso para mayores de 25 Y 45 anos

Acceso a la Universidad por experiencia profesional o laboral (para mayores de 40 afios)
Estudiantes universitarios que simultanean estudios

Estudiantes de sistemas educativos extranjeros

Titulados universitarios

Técnicos Superiores de FP (Los Técnicos Superiores de FP tendran acceso cualquier Grado de la
UNED, independientemente de su rama o especialidad)

e Titulados profesionales segiin su normativa

Titulados de Grado
Titulados universitarios
o Titulados universitarios extranjeros previa autorizacion del Rector

Grados

Masteres universitarios
oficiales

e Titulados universitarios de Master
Titulados universitarios extranjeros equivalentes al nivel de Master
Estudiantes de Doctorado de planes anteriores

Doctorado

La UNED presenta una oferta de formacién muy amplia:

e Titulaciones de Grado
e  Grados Combinados
e  Estudios oficiales de Postgrado:
o Master
o Doctorado
e  (Cursos de Acceso para mayores de 25y de 45 anos
e Formacin permanente
e Cursos de Idiomas

o  Programas de Extension Universitaria
o Cursos de Verano
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o Cursos de Extension Universitaria

A continuacion se proporciona la informacion mas relevante sobre a oferta académica:

Curso de Acceso Directo.

Las personas que no posean la titulacion académica exigida para iniciar estudios universitarios podran acceder a éstos
mediante la superacion de unas pruebas de conocimientos. Para ello la UNED ha disefiado dos cursos, uno para mayores
de 25 afos y otro para mayores de 45 afos.

El Curso de Acceso Directo para mayores de 25 anos esta especialmente disenado para los estudiantes que deseen
matricularse en los estudios universitarios ofertados por la UNED, desarrollados mediante la metodologia a distancia,
propia de la nuestra Universidad. Existen dos altemativas para superar la prueba, matricularse en el curso de acceso o
inscribirse en la Prueba Libre. Para cada una de las cinco asignaturas del curso al estudiante se le facilitan referencias
bibliograficas, material didactico de estudio, ayudas virtuales y tutorias presenciales en el Centro.

El Curso de Acceso Directo para mayores de 45 anos se compone de dos asignaturas, Comentario de Texto y Lengua
Castellana. La prueba tiene como objetivo valorar la capacidad de razonamiento y de expresidn escrita de los alumnos.
Una vez superadas ambas asignaturas los estudiantes tuvieron que completar un cuestionario para poder asi apreciar la
madurez e idoneidad de los candidatos para seguir con éxito estudios universitarios.

Estudios de Grado

FACULTAD/ESCUELA GRADO

Grado en Ingenieria Eléctrica

Grado en Ingenieria en Electrénica Industrial y Automatica

E.T.S. DE INGENIEROS INDUSTRIALES

Grado en Ingenieria Mecanica

Grado en Ingenieria en Tecnologia Industrial

Grado en Ingenieria en Informatica

E.T.S. DE INGENIERIA INDUSTRIAL i i i
Grado en Ingenieria de las Tecnologias de la Informacién y

Comunicacion

FACULTAD DE CIENCIAS Grado en Ciencias Ambientales
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Grado en Fisica

Grado en Matematicas

Grado en Quimica

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

Y EMPRESARIALES

Grado en Administracién y Direccién de Empresas

Grado en Economia

Grado en Turismo

FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y SOCIOLOGIA

Grado en Ciencia Politica y de la Administracién

Grado en Sociologia

FACULTAD DE DERECHO

Grado en Ciencias Juridicas de las Administraciones Publicas

Grado en Criminologia

Grado en Derecho

Grado en Trabajo Social

FACULTAD DE EDUCACION

Grado en Educacioén Social

Grado en Pedagogia

FACULTAD DE FILOLOGIA

Grado en Estudios Ingleses: Lengua, Literatura y Cultura

Grado en Lengua y Literatura Espafiolas

FACULTAD DE FILOSOFIA

Grado en Antropologia Social y Cultural

Grado en Filosofia

FACULTAD EN GEOGRAFIA E HISTORIA

Grado en Geografia e Historia

Grado en Historia del Arte

FACULTAD DE PSICOLOGIA

Grado en Psicologia

¢COMO SE ESTUDIA EN LA UNED?

La UNED presenta la metodologia para el estudio a distancia mas completa y avanzada, poniendo a disposicion del
estudiante todo un conjunto de recursos humanos y de medios para que pueda desarrollar un aprendizaje auténomo
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ajustado a sus necesidades y horarios. Este sistema de aprendizaje basado en el uso de metodologias activas, en el que
cada estudiante es el protagonista de su propio aprendizaje, es la idea que subyace al Espacio Europeo de Educacidn
Superior para la formacion de profesionales capaces de responder a los retos de [a Sociedad del Conocimiento.

La UNED imparte la ensefianza mediante la modalidad de educacion semipresencial, que se caracteriza por la utilizacion
de una metodologia didactica especifica, con el empleo conjunto de medios impresos, audiovisuales y de las nuevas
tecnologias, especialmente las comunidades virtuales de aprendizaje, asi como [a asistencia presencial a los estudiantes a
través de los profesores tutores de los Centros Asociados y de los diversos sistemas de comunicacion entre los profesores y
los estudiantes.

Esta metodologia queda resumida en el siguiente cuadro:
RECURSOS HUMANOS DE APOYO AL ESTUDIANTE

Equipos docentes

—  En las Facultades, los equipos docentes se responsabilizan de la preparacion de los programas y los materiales
didacticos, y de evaluar el aprendizaje. El estudiante recibe apoyo de los profesores a través del Curso Virtual.

Tutores de los Centros Asociados

— Si lo deseq, el estudiante puede asistir a tutorias presenciales en los Centros Asociados, a cargo de tutores
especializados. Los Centros Asociados facilitan, ademas, la formacién de grupos de trabajo y estudio constituidos
por estudiantes pertenecientes al mismo Centro.

—  Los tutores imparten también desde las Aulas AVIP del Centro Asociado, por videoconferencia o webconferencia,
en las que el alumno puede interaccionar en el desarrollo de la clase, tanto desde su aula AVIP en su Centro como
desde su propia casa.

Servicio de Orientacion:

El alumno recibe el apoyo del Orientador del Centro para conocer la metodologia de la UNED, la oferta educativa,
elegir bien sus estudios, planificar la matricula e intentar resolver sus dudas.

Personal de administracion y servicios

— Mas de 1.400 empleados piblicos, hacen posible el funcionamiento de la Universidad al servicio de los
estudiantes aportando el soporte necesario al Personal Docente e Investigador en aras de la mejor docencia e
investigacion.

MATERIALES IMPRESOS, AUDIOVISUALES Y MULTIMEDIA

— Materiales impresos (textos y guias de estudio) especialmente disenados para el aprendizaje autonomo, y una
amplisima gama de materiales audiovisuales y multimedia elaborados por la UNED {emisiones en RNE y TVE).

—  Medios audiovisuales
— Radio, Television educativa y Canal UNED (radio y television en-linea - www.canaluned.com).

Comunidad virtual (Campus UNED-¢)

— Elestudiante de la UNED se integra en una amplia comunidad virtual en donde distintos servicios en-linea estan
a su alcance para dar respuesta a sus necesidades (cursos virtuales, secretarfa virtual, biblioteca y comunidades
virtuales de estudio).

— (ada asignatura tiene su propio curso virtual con materiales complementarios, actividades, herramientas de

Pagina 7



BOLET/N DE ACOGIDA A ESTUDIANTES m
Curso 2019-2020

CANTABRIA || esmm

autoevaluacion, foros y chats, para que el estudiante pueda comunicarse con el equipo docente, los tutores y los
companeros. Asimismo, el estudiante puede integrarse en comunidades de estudio y trabajo en-linea, formadas

por companeros de cualquier Centro Asociado.

Todos estos servicios estan orientados a la creacion de comunidades virtuales de aprendizaje.

Posibilidad de realizar practicas y el practicum de la carrera de forma presencial y en-linea

Laboratorios en los Centros Asociados y en la Sede Central.

Practicas en los Centros Asociados y en la Sede Central.

Practicas profesionales presenciales concertados con Instituciones y Centros en cada Comunidad Auténoma.
Practicas virtuales, aplicando las tecnologias al servicio del entrenamiento de competencias profesionales.
Bibliotecas, librerias y libreria virtual

Las mejores publicaciones cientificas en una magnifica Biblioteca Central en Madrid.

Acceso en-linea a las bases bibliograficas y a las publicaciones electronicas de la Biblioteca Central,

Biblioteca y libreria en todos los Centros Asociados.

La LIBRERIA VIRTUAL es un servicio pionero que la UNED pone a disposicion de sus estudiantes con el fin de que
éstos puedan adquirir los materiales basicos recomendados en las guias de las distintas titulaciones. Asimismo
facilita a cualquier usuario de internet la adquisicién rapida y eficaz del fondo de la Editorial UNED, la mayor

editorial universitaria espafola.

Pruebas Presenciales en los Centros Asociados

Realizacion de los examenes de forma presencial en el Centro Asociado.

Los examenes son elaborados por los equipos docentes en las Facultades y distribuidos por todos los Centros
Asociados en valija virtual. Todos los examenes realizados son devueltos a los equipos docentes correspondientes

para su evaluacion.

Plan de Acogida de la UNED

La UNED ofrece un Plan de Acogida para nuevos estudiantes, basado en un programa de informacion e integracion en la
Universidad, y en cursos de formacion en la metodologia especifica del estudio a distancia y del aprendizaje auténomo y

regulado por el propio estudiante.

La UNED es consciente de la importancia que tiene para ti, como estudiante nuevo, conocer tu Universidad e
integrarte en ella de la mejor forma posible. Asimismo, esta especialmente preocupada por poner a tu alcance
todos los recursos posibles para que puedas desarrollar las competencias necesarias para ser un estudiante a

distancia.

Por ello, la UNED te ofrece un Plan de Acogida para nuevos estudiantes. Este Plan tiene tres objetivos

fundamentales:

1.-Dar a conocer la UNED a estudiantes potenciales.

2.-Asesorarte durante el proceso de matricula.

3.-Facilitar tu incorporacion a la comunidad educativa:
*Conocimiento de los servicios de apoyo al estudiante.

*Adquisicion de competencias para un aprendizaje autorregulado.
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*Entrenamiento en técnicas de estudio.
*Uso de internet y cursos virtuales.

En definitiva, se trata de que logres una buena adaptacion al sistema de ensefianza-aprendizaje de la UNED para que
culmines con éxito tus estudios.

En el Plan de Acogida estamos comprometidos todos: el Rectorado, la Sede Académica y los Centros Asociados, contando
con la colaboracién de equipos docentes, profesores tutores de Acceso y primeros cursos de carrera, el Servicio de
Orientacion, el Personal de Administracion y Servicios (PAS) y los representantes de los estudiantes. También se estan
incorporando progresivamente estudiantes de cursos avanzados en diversas acciones de apoyo.

Para cumplir con los objetivos del plan, la UNED ha desarrollado, y sigue desarrollando, una amplia gama de actividades,
tanto en-linea como presenciales. (Cudles son las acciones de Acogida que te ofrecemos?:

1. Acciones de informacion y orientacion

— Enlaweb de la UNED tendras a tu alcance textos, enlaces, videos, audios, mapas interactivos, asi como
guias practicas diversas.

— En las orientaciones para una realizacién de la matricula mas reflexiva y ajustada a los requerimientos
de las distintas asignaturas y tu disponibilidad de tiempo. Encuentra la plantilla para la planificacion de
la matricula en la pagina web del Centro de Orientacién, Informacion y Empleo (COIE). Asimismo, en tu
Centro Asociado te ayudaran a cumplimentar de la mejor forma posible tu matricula. El COIE de tu Centro
esta también para apoyarte en esta primera etapa.

— Actividades presenciales como las Jornadas de Puertas Abiertas y de Bienvenida de tu Centro Asociado.
Informate del calendario de los distintos eventos, disponible en la web de tu Centro Asociado.

2. Acciones de Formacion

Es conveniente que te prepares para estudiar a distancia. Para lograrlo queremos que te puedas entrenar progresivamente
en la metodologia propia de la UNED y que desarrolles las competencias que se necesitan para estudiar y aprender de
forma auténoma y autorregulada.

La UNED te brinda esta formacion a través de distintos medios y con distintos niveles de profundizacion, en funcion de tus
necesidades:

—  Guias practicas en-linea y materiales multimedia en el apartado "¢C6mo estudiar a distancia?".

— Comunidad virtual de estudiantes nuevos. Como estudiante nuevo, tendras acceso desde el principio a una
comunidad virtual de acogida en la que podrds encontrar a todos los estudiantes nuevos de tu Facultad/Escuela.
En las comunidades se brinda informacion y orientacion precisas sobre la UNED y su metodologia, asi como
sugerencias para guiarte en tus primeros pasos.

—  Cursos o: Es posible que haga tiempo que dejaste de estudiar y necesites refrescar y nivelar tus conocimientos
previos en algunas materias. Por ello, dispondras en linea, en el portal de cursos abiertos de la UNED {OCW), de
los siguientes cursos-o con materiales, actividades practicas y pruebas de autoevaluacion: Fisica, Quimica, Biologia
y Matematicas. Estos cursos estan especialmente dirigidos a los estudiantes de las Facultades de Ciencias y de la
Escuela de Ingenieria Industrial.

—  Curso para el entrenamiento del Aprendizaje Autorregulado: Si quieres conocer mejor la UNED, la metodologia
de la educacion a distancia y cémo desarrollar estrategias para aprender de forma autdnoma y autorregulada, la
UNED te un curso abierto, disponible en el portal 0CW de la UNED, para que puedas seguirlo a tu ritmo. Este curso
podrd cursarse formalmente, asimismo, con créditos de libre configuracion, incluyendo tutoria y evaluacion.
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Informate al inicio del curso.

—  Curso de competencias genéricas en Informacion: Este curso tiene como finalidad la adquisicion por parte del
estudiante de un conjunto de conocimientos, actitudes y habilidades basicas en el manejo y gestion de la
informacion, que le seran de utilidad tanto durante su vida académica como en un futuro desarrollo profesional.

— Jomadas de Formacidn y cursos para nuevos estudiantes en los Centros Asociados. La informacion sobre fechas y
sedes de las acciones presenciales de los cursos del Plan de Acogida podras obtenerla en la pagina web de cada
Centro Asociado.

3. Acciones de Seguimiento

La UNED desarrolla diversas acciones de seguimiento y apoyo a los estudiantes de Acceso y primero de carrera a lo largo
de su primer ano de estudio. En estas acciones estan implicados tutores y companeros mentores. Dirigete al Centro de
Orientacion, Informacion y Empleo (COIE) de la Sede Académica para obtener mds informacidn al respecto.

¢QUE ES LA ATENCION TUTORIAL?

Equipos Docentes

En las Facultades y Escuelas, los equipos docentes se responsabilizan de |a preparacion de los programas y los materiales
didacticos, y de evaluar el aprendizaje. Asi, puedes recibir apoyo de los profesores por via telefdnica, en-linea a través de
a plataforma Alf y correo electrdnico, o a través de videoconferencia.

Tutoria presencial

El Profesor-Tutor proporciona apoyo docente en aquellas asignaturas que, por su complejidad, necesiten un seguimiento
permanente, o directrices metodoldgicas. El profesor-tutor evaluara pruebas periddicas de control, [lamadas pruebas de
evaluacion continug, y emitira al equipo docente de |a asignatura un informe sobre tu trayectoria en el curso, que puede,
en diferente medida y a criterio de cada departamento, influir en la nota final. El criterio de dotacion de tutorias
presenciales contempla entre otros el de nimero de alumnos matriculados en cada asignatura y asistencia a las
mismas. En caso de que no exista tutoria presencial, el alumno siempre tiene la atencion del equipo docente, bien a través
de sus guardias semanales, bien a través de los cursos virtuales, bien a través de Campus.

Tutorias on-line (cursos virtuales)

Los estudiantes de la UNED pueden, en la mayoria de las asignaturas, cursar sus estudios a través de los cursos virtuales.
Esta opcion no excluye la posibilidad de asistir a las tutorias presenciales en el Centro Asociado, muy al contrario, la tutoria
telematica en la UNED es complementaria y gratuita para sus alumnos/as.

El acceso a esta modalidad tutorial se realizard desde el portal de la UNED

Acceso

al CAMPUS

desde donde introduciendo tu cddigo de usuario de estudiante y contraseia accederds a la pagina en cuyo men figuran
los cursos virtuales y otras informaciones,

A través de los cursos virtuales:
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— Podras seguir todas las actividades propuestas por el equipo docente, actividad fundamental para superar tus
estudios segtin el marco del Espacio Europeo de Educacion Superior.

— Podras plantear todas tus preguntas a tu Tutor de Apoyo en Red.

—  Podras comunicarte con tus profesores, con tus tutores y con tus compaiieros, utilizando los foros y chat.

— Podras obtener toda la informacion y materiales actualizados, desde los diltimos apuntes del equipo docente o la
fecha del examen hasta la conferencia que se realiza manana en tu Centro Asociado, no te pierdas nada, te
informamos de todo puntualmente en el aula virtual.

Tutorias AVIP

AVIP es una nueva herramienta docente que permite la interactividad profesor-tutor | estudiante de forma simultanea en
la distancia. Es una herramienta que interconecta Centros y Aulas para su funcionamiento en Red, proporcionando la
denominada "presencialidad virtual” que consiste en que desde cualquier Centro o Aula se puede acceder a las actividades
presenciales de cualquier otro Centro o Aula como si estuviéramos alli.

Innovacién y Desarrollo Tecnoldgico
INTECCA .
de los Centros Asociados

Ademas, esta plataforma IP permite que desde cualquier punto con acceso a Internet los estudiantes puedan acceder a los
seminarios y tutorias tanto en directo como diferido. El Centro cuenta con trece aulas AVIP desde las que emitiremos y
recibiremos tutorias dentro del Campus Nordeste de la UNED.

Cualquier usuario que disponga de un smartphone con el sistema operativo Android 0 i0S (iPhone, iPad) podra reproducir
las grabaciones realizadas con la plataforma AVIP [tutorias, seminarios, conferencias, eventos, etc), interaccionar con el
video, etc. Mas informacion en;

http:/jwww.intecca.uned.es

Tutorias en linea

Si estas matriculado en estudios con un nimero reducido de estudiantes, la UNED posibilita que la tutoria presencial se
traslade al entorno virtual en lo que se denomina Tutoria Intercampus. A través de este medio podras ver y escuchar a tus
profesores tutores y participar en las actividades que se desarrollen.

Muchas de las tutorias desarrolladas mediante tecnologia AVIP estan disponibles en linea para que puedas visualizarlas
en cualquier momento, con posterioridad a su celebracion.

MATERIALES DOCENTES

Guia de la carrera

Contiene las indicaciones académicas y administrativas basicas que necesitas para estudiar en la UNED: fechas y lugares
de examenes, como contactar con el equipo docente, cudles son los planes de estudios, ...

Guias de estudio
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Cada asignatura ofrece una guia de estudio con todas las orientaciones recesarias para el mejor aprovechamiento del
curso. En ella podras encontrar la informacién necesaria para conocer la asignatura: Contenidos, bibliografia basica para
prepararla, pruebas de evaluacion continua (PECs) y sistema de evaluacion. Esta a tu disposicion en el curso virtual.

Unidades didacticas

El material didactico en forma de libro impreso, habitualmente denominado Unidades Didacticas, constituye el
instrumento fundamental para tu estudio en la UNED.

Estas unidades se complementan con Addendas, Cuadernos de Practicas y Guias Didacticas, que te orientaran en cuanto a
métodos de estudio y contenidos de cada materia.

¢Como conseguir los materiales?

En la web de la UNED podras acceder a toda la informacion general. En los dos enlaces siguientes encontraras toda la
informacion sobre la adquisicién del material didactico basico.

e Libreria virtual de la UNED
e Todos los detalles sobre la adquisicion de material didactico

Ademas de los materiales basicos, en las aulas virtuales encontraras materiales complementarios.

PRUEBAS PRESENCIALES

Pruebas de evaluacion continua (PEC).

En el marco del Espacio Europeo de Educacion Superior, todas las asignaturas incluyen entre sus materiales didacticos
algiin tipo de Prueba de Evaluacion Continua {PEC), generalmente de caracter optativo, que te permitird, por un lado,
comprobar el avance de los conocimientos tedricos y practicos adquiridos, y por otro, desarrollar las competencias
establecidas en el programa.

El tipo de evaluacion sera establecido por el equipo docente de la asignatura y puede consistir, entre otras posibilidades,
en; prueba objetiva, de ensayo, trabajo empirico, estudio de casos, comentario de texto, practicas de laboratorio u otro tipo
de practicas. Las pruebas de desarrollo seran corregidas por los profesores tutores habitualmente, segiin los criterios de
correccion establecidos por el equipo docente, si bien podras contar en muchas ocasiones con pruebas tipo test de
correccion automatica, a través de la plataforma virtual.

El equipo docente podra solicitar a los estudiantes, cuando lo considere oportuno, la realizacién de otros trabajos
complementarios.

La evaluacidn continua, dependiendo de cada asignatura, tendra un valor en la calificacion final de la asignatura.

Pruebas presenciales

Las pruebas presenciales, que se celebran en las convocatorias y fechas que determina el Consejo de Gobierno de la
Universidad son el medio fundamental de control del rendimiento académico de los estudiantes y un instrumento
primordial de calificacion.
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Calendario pruebas presenciales

FECHAS DE EXAMENES PRUEBAS PRESENCIALES EN CENTROS NACIONALES

12 semana: Del 27 al 31 de enero de 2020 (1)

22 semana: Del 10 al 14 de febrero de 2020 (2), (4)
12 semana: Del 25 al 30 de mayo de 2020 (1) (3)
22 semana: Del 8 al 12 de junio de 2020 (2), (3), (4)

Semana Unica Del 2 al 8 de septiembre de 2020 (1) a (4)

(1) Incluye exdmenes de Acceso a la Universidad 25 y 45 afios.
(2) Incluye exdmenes de Mdster Universitario.
(3) Incluye exdmenes de CUID.

(4) Incluye exdmenes de reserva de Acceso a la Universidad 25 y 45 afios.

FECHAS DE EXAMENES DEL CURSO DE ACCESO DIRECTO MAYORES DE 25y 45 ANOS

CENTROS NACIONALES (condiciones especiales en centros numerosos)

Del 27 al 31 de enero de 2020 14 de febrero (16:00 horas) de 2020

Del 25 al 30 de mayo de 2020 12 de junio (16:00 horas) de 2020

Del 2 al 8 de septiembre de 2020 8 de septiembre (16:00 horas) de 2020
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FECHAS DE EXAMENES CUID
CENTROS NACIONALES

Convocatoria ordinaria (condiciones especiales en centros numerosos)

Opcién 1 Del 25 al 28 de mayo de 2020
Opcidn 2 Del 9 al 12 de junio de 2020
Prueba oral Contactar con el Centro Asociado

Convocatoria extraordinaria

Opcioén 1 Del 2 al 7 de septiembre de 2020
Opcidn 2 8 de septiembre de 2020
Prueba oral Contactar con el Centro Asociado

FECHAS DE EMISION DE LISTADOS Y FIRMA DE ACTAS DE CALIFICACIONES CURSO 2019-20
Convocatoria de febrero:

Entrega de listados: 9 de marzo de 2020.

Entrega de actas: 16 de marzo de 2020.

Entrega de actas TFG y TFM: 17 de marzo de 2020.

Entrega de listados de Acceso para mayores de 25/45 afios: 25 de febrero de 2020.

Convocatoria de junio:
Entrega de listados: 6 de julio de 2020.

Entrega de actas: 13 de julio de 2020.

Entrega de actas TFG: 14 de julio de 2020.

Entrega de actas TFM: 14 de julio de 2020.

Entrega de listados de Acceso para mayores de 25/45 afios: 22 de junio de 2020

Convocatoria de septiembre:
Entrega de listados: 29 de septiembre de 2020.

Entrega de actas: 6 de octubre de 2020.

Entrega de actas TFG: 7 de octubre de 2020.

Entrega de actas TFM: 15 de octubre de 2020. El Mdaster Universitario en Formacién del Profesorado de
Educacién Secundaria Obligatoria y Bachillerato, Formacién Profesional y Ensefianzas de Idiomas y el
Master en Acceso a la Abogacia tendran de plazo, como maximo, hasta el 30 de octubre.

No obstante, el calendario de pruebas presenciales {examenes), figura en la Guia de la carrera. En nuestra pagina WEB y
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en los tablones de anuncios se informara de los cambios que la Sede Central nos envie con relacion a este calendario.

Algunas normas que se deben conocer sobre los examenes son las siguientes:

Para acceder al examen, sera necesario el camé con el cddigo de barras, entregado en el momento de la matricula,
asi como el DNI o pasaporte. Los exdmenes se realizaran por medio de “valija virtual” en todas sus sesiones.

Es conveniente estar en el Centro al menos con 15 minutos de antelacion y acudir preparadoja con el
material adecuado, como lapiz del 2, goma de borrar, boligrafo azul o negro, etc, para la cumplimentacion de la
hoja de lectura dptica, en los casos en que se requiera.

La solicitud del justificante de asistencia se realiza en el momento de entregar el examen. En la base de datos de
la valija virtual quedan registrados los datos de todos los alumnosjas presentadosjas a examen, por lo que en
caso de necesidad, el Centro puede hacerle un justificante con posterioridad.

Se recuerda que en las convocatorias de febrero y junio, los examenes que en la primera semana se realizan por
la mafiana, en la segunda tienen lugar por la tarde, y viceversa.

Igualmente se recuerda que en los examenes de carrera, sdlo existen de reserva en septiembre, puesto que en
las convocatorias de febrero y junio, hay dos semanas para evitar coincidencias de examenes. El CAD tiene
exdmenes de reserva, tanto en junio como en septiembre.

El examen de reserva dnicamente podra hacerlo el estudiante que le coincidan dos o mas asignaturas en la
misma sesion. Para tener derecho a realizar la reserva, habra que solicitarlo en el momento en que entregue el
examen de la primera asignatura de la que se examina. Si el motivo no es la coincidencia de dos asignaturas,
debera solicitarlo con antelacidn al Presidente del Tribunal antes de la fecha prevista, nunca el mismo dia de la
reserva. En este caso, deberd aportar los justificantes o certificados necesarios para que el Presidente del
Tribunal de Pruebas Presenciales autorice o no su inclusién en la reserva.

CALIFICACIONES

La calificacion de la asignatura estara compuesta por los resultados obtenidos en las pruebas presenciales, en las pruebas
de evaluacion continua y en otros datos que el equipo docente considere oportunos. El valor otorgado a la evaluacion
continua sera determinado por cada equipo docente.

Cada estudiante podra conocer las calificaciones de sus exdmenes a través de su espacio virtual en Campus UNED.

CENTRO UNIVERSITARIO DE IDIOMAS A DISTANCIA (CUID)

El Centro Universitario de Idiomas a Distancia {CUID) es una unidad docente especializada, dependiente de la Facultad de
Filologia de la UNED. Todos los niveles estan adaptados a los del Marco Comiin Europeo de Referencia para las Lenguas

(MCERL).

Para este curso 2019/2020, en el Centro Asociado de Cantabria se ofrecen los siguientes idiomas y niveles:

Inglés (A1, A2,B1, B2, C1y C2)
Aleman (A1,A2yB1)

Francés (A2, B1y B2)

Ruso {A1-, A1y A2-)
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Siempre que la preinscripcion previa para los niveles de Francés, Aleman y Ruso alcance un niimero suficiente de
estudiantes {(minimo de seis) se impartiran tutorias de estos niveles. Los cursos empezaran la primera semana de
noviembre y terminaran en mayo. Las evaluaciones tendran lugar en dos convocatorias anuales: una ordinaria {mayo-
junio) y otra extraordinaria {septiembre), y constan de una prueba escrita y otra oral.

Al finalizar cada curso, los estudiantes que superen las pruebas correspondientes de cada nivel recibirdn un diploma
acreditativo expedido por la UNED.

Los estudiantes podran obtener reconocimiento académico de créditos para los estudios de grado de |a UNED:
a) nivel A2: 1 crédito ECTS por nivel y lengua.
b) nivel B1, B2, C1 y C2: 2 créditos ECTS por cada nivel y lengua.

No sera objeto de reconocimiento de crédito el nivel A1.

Para licenciaturas, diplomaturas e ingenierfas de planes antiguos la UNED concede cuatro créditos de libre configuracion
a cada uno de estos Diplomas a partir del nivel intermedio Bz, con un maximo de ocho créditos acumulables. El nivel
basico A2 recibira 2 créditos.

Asimismo, en base a la Orden EDU/2886/2011, de 20 de octubre (ver Orden), “por la que se regula la convocatoria,
reconocimiento, certificacion y registro de las actividades de formacion permanente del profesorado”, el personal docente
puede solicitar el reconocimiento de los certificados de cualquier nivel del CUID ante el Ministerio de Educacion a efectos
de formacion permanente. La valoracion serd de 100 horas de formacidn por nivel aplicables a concursos de traslados y
sexenios. Las personas que deseen este reconocimiento deben cumplimentar el impreso adjunto (ver modelo de solicitud)
y presentarlo ante el Ministerio de Educacion.

Los niveles B2 de Inglés y Francés también son reconocidos por la Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte del Gobierno
de Cantabria como certificacion acreditativa del nivel de competencia lingiiistica en lengua extranjera del profesorado de
los Cuerpos de Catedraticos y Profesores de Ensefianza Secundaria, de Profesores Técnicos de Formacion Profesional y del
Cuerpo de Maestros en la Comunidad Auténoma de Cantabria.

Los estudiantes podran matricularse en el nivel que consideren oportuno sin requisitos previos, incluso en un nivel que
hayan superado con anterioridad en el CUID.

Se recomienda a los estudiantes que no se matriculen en el primer nivel de un idioma que realicen la prueba de nivel que
encontraran en la Web del CUID antes de hacer la solicitud de matricula. La puntuacion obtenida les servira de orientacion
para saber que curso les corresponde de acuerdo con sus conocimientos.

¢QUE SERVICIOS PRESTA EL CENTRO ASOCIADO DE CANTABRIA?

A través del Centro Asociado obtendras informacion sobre el proceso de matricula, instancias de caracter administrativo y
consultas de actas académicas...

El Centro Asociado pone a tu disposicion los siguientes servicios:

— Atenci6n tutorial

— Tutores

—  Servicio de orientacidn

— Biblioteca /Sala de Estudio

— Libreria

—  Servicio de Reprografia

—  Videoconferencia

—  Centro Universitario de Idiomas a Distancia {CUID)
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— Acceso a Intemet (Wifi)

— Aulas AVIP

— Aula de informatica

—  Laboratorios de Fisica y Quimica para la realizacion de practicas

SECRETARIA

La Secretaria constituye el servicio de informacion y atencion al pablico, en el cual el alumno podra informarse de cuantos
aspectos atanen a la actividad universitaria del Centro Asociado.

Es el Centro de Atenci6n al Estudiante, donde te informaran sobre cdmo realizar los tramites académicos, la preinscripcion,
la matricula o las becas... También es este servicio el que te proporcionara modelos de instancias que le serviran para
obtener certificaciones académicas, convalidaciones, peticion de titulos o traslados de expedientes de la UNED a otra
Universidad. Ademas es el centro de informacién donde te informaran de los requisitos de acceso a cada una de las
diferentes ensefianzas que el Centro imparte.

El personal de Secretaria realiza, ademas, funciones de libreria. Y es en Secretaria donde el estudiante de la UNED puede
adquirir el material Diddctico de la UNED o donde lo puede reservar,

— Horario: De lunes a vieres 9.00 a 13.30 horas y 1630 a 19.00 horas.

—  Teléfono:942 279975
- E-mail: info@,santander.uned.es
—  Localizacion: Planta baja.
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SERVICIO DE ORIENTACION

En el Centro Asociado de la UNED en Cantabria también disponemos de un Coordinador de Orientacion Pedagdgica,
estando a vuestra disposicion para orientacion sobre carreras, grados, itinerarios, asignaturas en las que matricularse,
convalidaciones, cursos cero, técnicas de estudio, jornadas de acogida, realizacion de examenes, etc.

El horario de atencion personalizada sera los lunes de 9.30 a 11:30 horas y los martes y jueves de 18.30 a 20.30 horas
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en el despacho de Coordinacion de Orientacién de la planta baja del Centro Asociado. Sera necesario pedir cita previa
escribiendo al siguiente enlace o bien a la direccion de correo: coord.orientador@,santander.uned.es

Esta direccion electronica esta protegida contra spam bots. Necesita activar JavaScript para visualizarla, exponiendo
brevemente el motivo de la consulta, y el nombre del estudiante. Ocasionalmente, aquellos estudiantes que no puedan
acudir en ese horario, seran atendidos en otro y, en algunos casos, se resolveran las dudas por correo electrénico yjo por
teléfono.

El sistema de solicitud de cita previa permite que los estudiantes sean emplazados a una hora concreta y no pierdan tiempo
en esperas o dejen de ser atendidos. Los propios alumnos lo agradecen, ya que el tiempo de retraso medio es practicamente
nulo, con una espera maxima de cinco minutos. En principio se cita en orden de peticion salvo excepciones; este es el caso
de estudiantes a los que les expira el plazo de matriculacion, beca, convalidacion, etc. Aproximadamente el go% de las
solicitudes de orientacion se citan en [a misma semana.

Desde este Servicio se organizan distintas Jornadas de Acogida, algunas de las cuales son grabadas para su posterior
consulta a través de la pagina web del Centro Asociado a la UNED en Cantabria. En estas sesiones se acometen las siguientes
acciones:

- Presentacion e informacion del Centro Asociado y, en concreto, de la figura del orientador pedagogico.

- Explicacion del funcionamiento de [a plataforma aLF.

- Indicacion de pautas sobre metodologia de estudio, especificamente dirigidas al estudiante de la UNED.
- Recorrido in situ por las instalaciones del Centro Asociado.

- Explicacion del funcionamiento y organizacion institucional de la UNED.

- Presentacion de |a figura del tutor y sus competencias, insistiendo en la importancia de asistir a las tutorias.

Las Jornadas de Acogida tuvieron lugar los dias 28 de septiembre y 6,7y 20 de octubre; este afio se celebrd una de ellas en
sabado, para facilitar la asistencia de quienes trabajan durante la semana yjo viven fuera de Santander.

LA BIBLIOTECA

La Biblioteca del Centro Asociado a la UNED en Cantabria ha mantenido fielmente su objetivo de apoyar el programa de
ensefanza, investigacion y desarrollo promovido por la UNED, asi como el reto que supone el Espacio Europeo de Educacion
Superior (EEES) para las Bibliotecas como agentes de la transformacion del nuevo sistema educativo, todo esto ha
contribuido a mejorar y promover el progreso cultural y social de nuestro entomo.

En los dltimos anos hemos podido constatar que el modelo de biblioteca que exigen los estudiantes a distancia se diferencia
poco del que demandan los estudiantes de cualquier universidad presencial. En resumidas cuentas, la mayoria de
estudiantes, sea cual sea la universidad en la que estan matriculados, desean:

. tener una biblioteca confortable para acudir a estudiar, ademas del servicio de préstamo.

. que la biblioteca les posibilite también el acceso a la informacion sin tener que desplazarse siempre a sus
instalaciones.

Dentro de las funciones de a biblioteca estan:
. Gestionar, organizar y difundir una coleccion equilibrada.

. Ofrecer espacios fisicos de estudio, trabajo y convivencia adaptados.
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. Proporcionar un conjunto de equipamientos y de herramientas tecnoldgicas.

. Ofrecer asistencia en la seleccion, localizacion y uso de los recursos de informacicn.

. Organizar programas de formacion en competencias en informacion.

. Participar en programas de cooperacion: gestion de la coleccion, catalogacion, préstamo interbibliotecario, etc.
. Promover la formacidn y el desarrollo profesional continuos del personal de la biblioteca.

. Evaluar de manera continuada la efectividad de la biblioteca, su coleccion y sus servicios.

La Biblioteca ofrece los siguientes servicios: lectura en sala, préstamo a domicilio, préstamo interbibliotecario, informacién
bibliografica y referencia, consulta a bases de datos, formacion de usuarios y recepcion de desideratas entre otras.

El horario de la Biblioteca en periodo lectivo: de 8:30 a 14:00 horas y de 16:00 a 20:30 horas. En época de exdmenes el
horario es de 8.30 a 20.30 horas, durante los fines de semana de apertura extraordinaria por examenes se mantiene de
9.00 a 20.00 horas. La actual franja horaria concede una mayor comodidad a los usuarios que de esta forma pueden
personalizar sus horas de estudio, asi como una mayor facilidad para el préstamo de libros.

El convenio de colaboracion con la Universidad de Cantabria va asentandose, cada vez son mas los alumnos de una y otra
universidad que hacen uso de ambas Bibliotecas indistintamente.

Tras la creacion, desarrollo y consolidacion del catalogo colectivo y la implantacién del Programa de Gestidn Integrado
SYMPHONY y a través de la red de Bibliotecas de la UNED, nuestros fondos van incorporandose a REBIUN (Red de
Bibliotecas Universitarias), que constituye uno de los catalogos colectivos mds importantes del Sistema Bibliotecario
Espanol.

A través de [a red de Bibliotecas de la UNED, tenemos acceso a las revistas electronicas y bases de datos a las que esta
suscrita la Biblioteca Central, lo que nos lleva a una economia en tiempo por la rapidez del acceso a la informacion,
especialmente entre los profesores-tutores y los alumnos de Posgrado. Con el

metabuscador de la Biblioteca de [a UNED Lynceo+ {Lynceo plus) permite realizar bisquedas, desde un solo punto, en todas
sus colecciones, tanto impresas como electrdnicas.

El servicio de obtencidn del documento (SOD) entre las Bibliotecas que forman parte de la Red de la UNED ha aumentado,
al agilizarse la localizacion de los documentos.

Nuestro objetivo es permitir a los usuarios consultar, no sélo los fondos disponibles en el Centro, sino también los de la
Biblioteca de la Sede Central y todos los del Colectivo de Bibliotecas Universitarias (REBIUNJ, y poder acceder a ellos a
través del servicio de préstamo interbibliotecario, por el que los alumnos pueden pedir prestado desde la Biblioteca del
Centro Asociado aquellos documentos, articulos de revistas, tesis, audiovisuales, etc, que se encuentran en otras bibliotecas,
de forma gratuita las de la Sede Central, y los de otras universidades aplicando la tarifa REBIUN.

Los costes para el alumno en cuanto a la obtencion de documentos electrdnicos (articulos de revista) de la Sede Central son
gratuitos, esta ventaja se ha ampliado también a la red Madrofio {red de bibliotecas universitarias de la Comunidad de
Madrid).

Debido al aumento de alumnos de master se oferta la opcién de comprar los libros de bibliografia basica que necesiten
seg(in demanda de los matriculados. Lo que no se puede conseguir por la via de compra por estar agotados, se consigue
por la via de préstamo interbibliotecario.

Cada curso académico se incrementa el fondo bibliografico de asignaturas con mayor nimero de alumnos, por cada grupo
de veinticinco alumnos se compra un libro mas de la bibliografia basica.

Pagina 19



BOLETIN DE ACOGIDA A ESTUDIANTES

Curso 2019-2020

El Centro Asociado cuenta con una Biblioteca provista de 4o puestos de lectura.
' ’ .

También se ofrece un Aula de Estudio dotada con 18 puestos de trabajo.
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En relacion con el fondo bibliografico, con el que se persigue atender las necesidades de los estudiantes en atencion al
niimero de alumnos por cada Facultad, se distribuye, actualmente, de la siguiente manera:

- Bibliografia de Referencia, {enciclopedias, diccionarios, colecciones, etc.)
- Bibliografia basica

- Publicaciones de la UNED y propias del Centro Asociado

- Fondo local

- Fondo antiguo

- Emisiones radiofénicas

- (D-Rom y DVD’s

- Videograbaciones

- Publicaciones Periddicas

- Mapas, test, diapositivas, etc.

La mayor parte de las publicaciones periddicas que recibiamos por parte de la Central de forma impresa en papel ahora se
pueden consultar a través de la web de [a Biblioteca de la UNED en formato electrdnico.

Las compras con cargo al presupuesto de Biblioteca se han dirigido, fundamentalmente, a la adquisicion de la bibliografia
basica. Las peticiones se han realizado revisando cada una de las titulaciones que se imparten en el Centro Asociado. El
resto del gasto en monografias se ha destinado a atender las peticiones formuladas por los usuarios, bien se trate de tutores
0 alumnos, a través de desideratas entregadas en el mostrador de Atencion a Usuarios.

La biblioteca del Centro cuenta con la bibliografia necesaria para las carreras que se imparten. El acceso a los fondos
documentales es directo, y que puede ser consultado, como se ha indicado, a través del catalogo de bibliotecas UNED,
accesible desde Intemnet.

Horario

En periodo lectivo la biblioteca [1] permanece abierta de lunes a viemes
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HORARIO BIBLIOTECA CURSO 2019-2020

I OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE
Lun [mar Jmie Tiue MAR [miE mie Jiue Jvie
] 2] s
7| 8| 9| 10 5
1] 15| 16| 17 12| 13
21| 22| 23] 24 19| 20
28] 29| 30| 31 26] 27

FEBRER MARZO
3l 4 5| 6 2l 3] 4] s
13 10| 11| 12| 13 ol 10| 11] 12
20 17| 18] 19| 20 16| 17| 18] 19
27, 24| 25| 26| 27 23| 24| 25| 26

30| 31

ABRIL MAYO JUNIO

il 2] 3 3| 4] s

s 71 sl a 5| e 7 10| 12| 12

4 6 8 el 11| 12] 13| 14 16| 17| 18| 19

20 21| 22| 23| 24 A 18| 19| 20| 21 23| 24| 25| 26

271 28| 29| 30 25| 26| 27| 23

JuLIo AGOSTO SEPTIEMBRE

2| 3| 4

3l 4 5| 6 9| 10| 11

10| 11| 12| 13 16| 17| 18

17| 18] 19| 20 23| 24f 25

24 25| 26| 27
31

- Cerrado

8:30-14:00 // 16:00-20:30
9:00-14:00
- 10:00-20:00
8:30-20:30
9:00-13:30

Se ha acondicionado una sala de estudio [2] abierta de lunes a viernes en el mismo horario que la biblioteca.
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Ademas se dispone de una sala en (a planta baja para poder realizar trabajos en grupo [3]. Serd necesario reservar
dicha aula con antelacion.

En periodo de examenes la biblioteca tiene horario ininterrumpido de lunes a viernes
— Deg:ooa20:00

Los fines de semana durante los periodos de examenes se abrird la biblioteca y la sala de estudio en horario de
9:00a20:00 h.

(En el caso de existir modificaciones en el horario se avisara en la pagina principal del centro).

Dependencias biblioteca:

S R = !
[ % g C ===
F Aula 1 £ H ‘ E :
vE‘ ‘ | 7’?°|ﬂ N no [ C.LIRAE '7 |
§ ’ Almacen ) |
7\] - = _ l _ J I )i ]
i | £ . i} . ‘
mj gy P W - v
iy 4 H Entrada \
=T o N = ‘ | ¢ | Director Secretari‘ | |
Orientador : :::‘J — = , ) — -
Alumno§,» UL H B Ny - 1 7 \
& / - A ‘ T 1P
Aula 2 =J==| = ‘
===l == |
| = |
& |
— _
[
1.- biblioteca 2.- Jdla de estudio 3.- AUla para trabajos en grupo
Bibliot Sala de estudi Aula para trabajos en grup
SERVICIO DE LIBRERIA

El Centro cuenta con servicio de libreria que le posibilita la compra del material didactico editado por la UNED.

Este servicio se encuentra en la oficina de secretaria del Centro.

SERVICIO DE REPROGRAFIA

El Centro cuenta con un Servicio de Reprografia en el que podra imprimir:

— Examenes de convocatorias anteriores,

—  Pruebas de Evaluacion a Distancia.

— Material enviado por departamentos de la Sede Central.

— Material facilitado por el Profesor - Tutor.

— Encuaderacién de material fotocopiado {excepto las PEC).

El horario de reprografia es de lunes a viemnes, de 10:00 a 13:30 y de 16:30 a 20:00 horas.
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AULA DE INFORMATICA

En el Aula de Informatica, a través de las Tecnologias de la Informacidn y las Comunicaciones, servicios de atencidn al usuario, sistemas
informdticos, comunicaciones y desarrollo de aplicaciones, orienfados a colaborar en el proceso de ensefianza-aprendizaje y tramites
administrativos con la UNED {Sede Central).

INSTALACIONES.

Se compone de dos salas, una con 25 ordenadores de uso general {Aula de Informatica I} y la segunda sala con 10 ordenadores (Aula
de Informatica 11}, ésta dltima enfocada sobre todo a las practicas de las asignaturas y tutorias que requieran el uso de ordenadores con
programas especificos {Autocad, Idrisi, Netbeans).

En este curso se han renovado 20 ordenadores del aula de informatica.
EQUIPAMIENTO.
AULA DE INFORMATICA I

. 6 ordenadores con lector DVD.

. 19 ordenadores con entradas USB.
. 1 escaner.

. 1 impresora laser monocromo.

. 1 ordenador con cafidn proyector.
. 1 pizarra digital.

10 ordenadores con lector de DVD.

1 impresora [dser monocromo.

. 1 ordenador con canon proyector.
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Todos los equipos tienen instalado el paquete Microsoft Office 2013 y el lector de archivos PDF. También
cuentan con los navegadores Internet Explorer, Mozilla Firefox y Google Chrome, que incluyen los plug-ins mas
habituales para visualizar animaciones, video, etc.

SERVICIOS.

. Red wifi de acceso libre.

. Ordenadores con lectores DVD y USB.

. Conexion a intemet de banda ancha.

. Cascos para escuchar archivos de audio.

. Impresoras monocromo, conectadas en red.

. Software oficial de uso habitual.

. Personal de apoyo (Becarios en Formacién y Técnico Especialista en Informatica).
VIDEOCONFERENCIA

¢En qué consiste este sistema? Transmitir en tiempo real con imagen y sonido directo una conversacion a una o varias
bandas, de tal manera que un profesor puede, desde Madrid, impartir una conferencia, y los estudiantes intervenir en su
desarrollo.

Es necesario contactar con el Centro Asociado (info@,santander.uned.es) para su solicitud.

CORREQ ELECTRONICO Y PAGINA WEB

El Centro dispone de varios buzones de correo electrdnico, a los que los estudiantes pueden dirigirse para realizar consultas
o sugerencias. Las direcciones de correo electrnico de las diferentes areas del Centro Asociado son las siguientes:

—  Director: director@,santander.uned.es

—  Secretario; secretaria@santander.uned.es

—  Secretaria: info@;santander.uned.es

— Mantenimiento: mantenimiento@,santander.uned.es

— Servicio de Biblioteca: biblioteca@,santander.uned.es

—  Gestion Econdmica: gestioneconomicag;santander.uned.es
— Extension: extension@,santander.uned.es

—  Comunicacién: comunicacion@,santander.uned.es

—  Subalterno: subalterno@,santander.uned.es

—  Servicio de Informatica: cantic@,santander.uned.es

—  Servicio de Orientacion: coord.orientador@;santander.uned.es

El Centro dispone de pagina WEB propia en la direccion URL: www.unedcantabria.org, que actualiza constantemente sus
contenidos. A través de la Web se proporciona informacidn de utilidad para el estudiante sobre los servicios del Centro y
las diferentes asignaturas impartidas (horarios, programaciones, videoconferencias, practicas, avisos de faltas,...). Si
el aviso de falta a una tutoria por parte del tutor correspondiente se produjera el mismo dia en que tiene lugar ésta, se
avisard a los alumnos a través de correo electronico o sms.

Ademas el Centro Asociado de la UNED en Cantabria esta presente en las redes sociales:
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DELEGACION DE ESTUDIANTES DEL CENTRO ASOCIADO

La Delegacion de Estudiantes es el organo de representacion de los alumnos del Centro Asociado en todos los 6rganos
colegiados de la Universidad. Su funcidn principal es ofrecer asesoramiento y representar a los estudiantes.

A continuacidn se detallan los representantes de los alumnos, sus correos electronicos y sus paginas en Facebook.

Delegado de Centro

D. José Luis Santos Abaunza

delegado.estudiantes@;santander.uned.es

Delegados de Seccion

Subdelegada de Estudiantes del Centro Asociado.
Dia. Maria Pilar Argos Martinez

Delegado de Estudiantes de la Facultad de Ciencias
D. José Luis Santos Abaunza

del.ciencias@,santander.uned.es

Delegada de Estudiantes de la Facultad de Derecho
Dna. Carmen Gema Ruiz Tazon

Delegado de Estudiantes de la Facultad de Educacion
D. Carlos Gutiérrez Gutiérrez.

delegado.fac.educacion@,santander.uned.es

PLAN DE ACOGIDA

Para garantizar la correcta acogida e integracion de los nuevos estudiantes que inician sus estudios en la UNED, se realizan
una serie de actuaciones dirigidas a informar y orientar sobre los recursos y servicios disponibles en nuestro Centro que les
permitan un mejor rendimiento en sus estudios.

Las actuaciones concretas son:

Jornada de acogida:

Antes del inicio del curso se realizara una jomnada informativa en la que se expondran las claves que facilitan la adaptacion
de los nuevos estudiantes de la UNED, asi como el conjunto de recursos y servicios que el centro pone a su disposicion
para ayudarles en sus estudios (biblioteca, tutorias virtuales, etc,).
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Cursos de apoyo al estudiante

Se propone la realizacion de una serie de Cursos:

e Dos jornadas sobre Técnicas de estudio basicas para el estudiante de la UNED, una en horario de manana y
otra en horario de tarde.
e Curso-taller practico de técnicas de estudio para estudiar con efectividad en la UNED
e (ursos “0”:
—  Estadistica para estudiantes de la UNED
—  Estadistica inferencial para estudiantes de la UNED
— Matematicas para estudiantes de la UNED {para estudiantes de Grado y para estudiantes de Acceso)
—  Curso de MS Office
—  Curso de SPSS Basico + Medio
—  Herramientas web para el trabajo colaborativo

Servicio de Atencion al Estudiante

Sede Central:

o Centralita UNED
= Teléfono: 91 398 60 00 | 66 00.
= Horario: de lunes a viernes de 8:00a 20:30 h

o Informacion General
= Teléfono: 91398 6636 | 6637 8267|8268 | 6094 | 60 95.
* Horario: dega 14 h.yde 16 a 18 h. de lunes a jueves y de 9 a 14h. los viernes
= (Correo electrénico: infouned@;adm.uned.es
(tiempo estimado de respuesta 48 horas -en dias laborables-. Los mensajes recibidos el viemes se
contestan a partir del martes).

o Teléfonos de FACULTADES, ESCUELAS y SERVICIOS UNED
= (Centralita, convalidaciones, certificados, pago de tasas, acceso a servicios, etc.

Centro Asociado UNED Cantabria:
= Teléfono: 942-277975
= (Correo electronico: Info@,santander.uned.es
= Servicio de Orientacion
= Cuestiones administrativas

Clausula de Igualdad

Conforme al valor asumido por la Universidad Nacional de Educacion a Distancia (UNED) sobre la igualdad de género,
todas las denominaciones que en este documento se efecttian en género masculino, se entenderan hechas indistintamente
en género femenino cuando el sexo del titular asi lo requiera.
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